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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

Nyírő Gyula Országos Pszichiátriai és Addiktológiai Intézet

Jogi és Humángazdálkodási Főosztály 

pályázatot hirdet Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.) keretében

Humánpolitikai szervező
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Intézet humánpolitikai tevékenységében való 

teljes körű részvétel.

Végzi az egészségügyi szolgálati jogviszony létesítésével, módosításával és megszűnésével

kapcsolatos napi feladatokat.

Vezeti és napra készen tartja a humánpolitikai nyilvántartásokat.

A szabadsággal, betegséggel, balesetekkel összefüggő humánpolitikai adminisztrációt elvégzi.

Részt vesz a rendszeres és ad hoc jellegű riportok, kimutatások és adatszolgáltatások 

elkészítésében.

Adatbázis kezelés.

Az intézet humánpolitikai tevékenységéhez tartozó támogatás igénylésekben való közreműködés

(NEAK, JKR). 

Mozgóbérek számfejtése, kezelése.

Szorosan együtt működik a gazdasági területhez tartozó társosztályokkal.

Segíti a munkáltatói jogkör gyakorlójának humánpolitikai döntéshozatalait.

Napra készen tartja munkaügyi kérdésekhez kapcsolódó tudását, jogszabályi ismereteit és a 

feladatkört érintő jogszabályokat és azok változásait megfelelően alkalmazza.

Betöltendő állás szakmacsoportja: egészségügy

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Egészségügyi szolgálati jogviszony (Eszjtv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1135 Budapest, Lehel utca 59-61.
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A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Pályázatok benyújtása: Dr. Mohay Tibor Jogi és Humángazdálkodási 

Főosztályvezető részére az 

mohayt@nyiro-opai.hu-ra kérjük eljuttatni. A tárgyban kérjük megjelölni a munkakör 

megnevezését.

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra az Egészségügyi szolgálati

jogviszonyról szóló 2020. évi C. törvény és végrehajtásáról szóló 528/2020. (XI.28.)

Korm.rendelet, OKFŐ utasításai az irányadók. Próbaidő után cafetéria juttatás.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Humánpolitikai, Munkaügyi végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Felsőfokú képesítés

- Egészségügyi intézményben szerzett tapasztalat

- KIRA, Jdolber rendszer felhasználó szintű ismerete

- Munkaügyi ügyintézői tapasztalat

- Word, Excel felhasználó szintű ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:
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- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.10.10. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Dr. Mohay Tibor Jogi és Humángazdálkodási 

Főosztályvezető részére az

A pályázat elbírálásának módja: A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal 

betölthető

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.10.11. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://nyiro.euintezmeny.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.10.12.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.09.05.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


