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ALTALANOS RESZ

L A Szabdlyzat célja és hatalya

s "ag“‘s‘ Pszichiatriai és Addrktolcgmt Intézet ( tovabbia kban Intezet) a természetes

Parlament -és a Tanacs {EU): 2016/679 Rendelete {2016, apnlls 27.) (a tovabblakban GDPR) az

informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.),
valamint az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolado személyes adatok kezelésérd! és védelmérédl szdlé
1997. évi XLVII. tdrvény (Ellak.) alapjan az Intézet adatvédelmének, adatbiztonsdgdnak és
adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Intézet és a Szabalyzat hatdlya ald tartozd egyéb
szervezetek tevékenysége és mikodése soran dltala kezelt személyes adatok védelmére irdnyuld
intézkedések és eljarasok jogszerd rendjét, valamint biztosftsa az adatvédelem alapjogi elveinek, a
kapcsolddd irdnyelvek, az informacios tnrendelkezési jognak, a személyes adatok védélméhez vald
jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését, tovdbba az adatvédelmi tevékenység
ellatasdban résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyittm (ikodésilk kereteit, illetve az Intézet
altal kezelt adatok jogosulatlan felhaszndlasdnak megakadalyozasa érdekében meghatirozza a
személyes és kiilonleges adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.
Az Intézet a fentiek szerint meghatdrozott jogszabdlyok, valamint az Intézetre irdnyadd egyéb
jogszabdlyok rendelkezésel szerint kidteles kezelni az érintettek személyes adatait.

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza azokat a szervezési és technikai intézkedéseket,
amelyek kialakitasaval az Intézet gondoskodik a személyes adatok kezelése soran a személyes adatok
biztonsdgédrol. Erre tekintettel a Szabdlyzat az Intézet altal folytatott adatkezelési tevékenységek
soran figyelembe veendd és kivetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az elfirdsokat
minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt figyelembe kell
venni.

A szabdlyzat tovdbbi célja, hogy meghatdrozza az Intézet szervezeti egységeinél vezetett, személyes
adatokat tartalmazd nyilvantartasok vezetésének és miikddtetésének jogszerii rendjét, valamint
biztositsa a személyes adatok védelmi elveinek és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését
az adatvédelemmel Gsszefligg feladatok, felelGsségek és hataskorok meghatarozasaval,

Az Intézet a személyes adatok kezelésével jaré tevékenysége soran érvényre juttatja a GDPR 5.
cikkében meghatarozott alapeiveket.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézet valamennyi szervezeti egységére, és az Intézet
keretében barmely jogviszony alapjdn tevékenységet végz§ természetes személyre, aki annak sordn
személyes adatot kezel.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed tovédbbd minden, az Intézet szolgaltatasait vagy szervezeti
egységeit, infrastrukturdjat igénybe vevd, vagy az Intézettel akdr jogviszony létesitése céljabol, akar
egyéb célbdl ténylegesen kapcsolatba keriilt, vagy keriilS természetes személyre.
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A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovdbba azon személyekre is, akik az Intézettel nem dllnak a
fentiekben meghatdrozott jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat
jogszabalyi el6irds folytan az Intézet kezeli.

A szabalyzat térgyi hatdlya kiterjed az Intézet altal barmely célbdl kezelt személyes adatra és a
szemeélyes adatoknak az Intézetnél megtaldlhatdé valamennyi nyilvantartasdra, fuggetlenil azok
megjelenési formajatol.

A szabdlyzat teriileti hatdlya kiterjed az Intézet székhelyén és telephelyein taldlhaté valamennyi
betegelldtd osztalyra, részlegre és irodéra, tovabba mindazon helyiségekre, amelyekben a szabalyzat
targyi hatdlya ala tartozd elektronikus adatokat vagy dekumentumokat, informacidkat hoznak létre,
tarolnak, hasznalnak, tovabbitanak vagy barmely mas médon kezelnek.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel dsszefiiggd technikai adatvédelemre,
amelyrdl az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik.

. A Szabdlyzat alkalmazdsaban hasznalt fogalmak

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kil6ndsen jogosulatlan megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok, valamint
eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon éllapota, amelyben az adatok sériilésének,
illetéktelen felhaszndlasanak, megsemmisiilésének kockazati tényez&it — és ezaltal a fenyegetettséget
— a szervezédsi, mdszaki megolddsok és intézkedések a minimalisra csdkkentik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, UigynOkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenl]l az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, gy killéndsen gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, téroldsa,
megvéltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvinossdgra hozatala, Gsszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, tbrlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznéldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése
vagy az adatokba vald betekintés.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ barmely szervezet, aki, vagy amely dnalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatvédelmi felelés: olyan az Intézettel egeszségiigyi szolgalati jogviszonyban, vagy munkavégzésre
irdnyuld egyéb jogviszonyban &ll6, lega zépfoki képesitéssel rendelkezé személy, aki az

érintetf szervezeti egység tekintetében a jelen szabalyzatban foglaltaknak vald megfelelést hivatott
hiztositani.

Adatvédelmi feliigyeleti hatdsag: a Nemzeti Adatveédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag.

Adatvédeimi hatdsvizsgalat: amennyiben valamely tervezett adatkezelés — figyelemmel annak
jellegére, hatékorére, korillményeire és céljaira, ideértve kildndsen az 0] technoldgidk

alkaimazasanak-esetét —valgszin(lisithet6en-magas-kockdzattal jar. a-természetes-személyek jogaira és- e

Y.
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szahadsdgaira nézve, az Intézet hatdsvizsgdlatot végez, amelynek célja annak megdllapitdsa, hogy a
tervezett adatkezelés a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat egy
olyan eljaras, amelynek soran az adatkezeld a tervezett adatkezelési miiveletet vagy miveleteket
attekinti, megvizsgdlja az adatkezelés érintettekre gyakorolt esetleges hatasat, felmeéri annak
kockazatait, a kockazatok kezelésének madjat, és mindezt megfelel§en dokumentélja.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa, igy kiléndsen a
jogosulatlan kdzlés vagy azokhoz vald hozzaférés, megvaltoztatas, tovabhitas, nyilvanossagra hozatal,
toriés vagy megsemmisités, elvesztés, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilgs,

Adatvédelmi tisztvisel8: a személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszer(iségéért felelfs
szemely, aki elldtja a GDPR-ban, mas jogszabdlyokban és a jelen szabalyzatban meghatérozott
feladatokat.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi

informaciok felhasznéldsa nélkiil t&bbé méar nem dllapithato meg, hogy a személyes adat mely

konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciat kilon taroljak,

és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
- természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsalni.

Betegelldto: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi szakdolgozd, az érintett gyogykezelésével
kapcsolatos tevékenyseget végzd egyéb személy, a gyogyszerész,

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhataimi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot koézlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kdzhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az
alkalmazandé adatvédelmi szabatyoknak.

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyljtott egészségligyi szolgaltatisokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

Egészségligyi dokumentacié: a gyogykezelés sordn a betegelldtd tudomdsara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mas mddon rogzitett
adat, fiiggetlen{ll annak hordozdjatol vagy formajatol.

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagéllama és az Eurdpai Gazdasdgi TérségrGl szold megallapodashan
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgdra az Eurépai Unid és tagallamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megdliapoddsban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkdzi szerzddes alapjan az Europai Gazdasdgi Térségrdl sz0l0 megallapodasban részes allam
dllampolgaraval azonos jogallast élvez.

Erdekmérlegelési teszt: jogos érdeken alapuld adatkezelés folytatdsa vagy tervezett bevezetése
esetén annak irdsbeli dokumentdlasa, hogy az adatkezeld szamba vette az adatkezelést megalapozo
érdekeket, érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fliz6d§ — a tervezett
adatkezelés ellen hatd — jogait és érdekeit, és ezen érdekek és érvek &sszevetésével megalapozza az

adatkezel é’S“béVe‘Z’ete“sét"va‘g\?‘a' bevezetéselutasitasdt,

7
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Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzésére, tovdbbid a
meghetegedések megel6zése, korai felismerése, megdllapitasa, gyogyitdsa, a meghetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitasa céljdbol az érintett kdzvetlen
vizsgalatara, kezelésére, dpolésdra, orvosi rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekéhen az érintett
vizsgélati anyagainak feldolgozasdra iranyul, ideértve a gydgyszerek, gydgyaszati segédeszkizik,
gyOgyaszati ellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyn&kség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak,

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Kezelést végzd orvos, kezelborvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotdval
kapcsolatos vizsgdlati és terapias tervet meghatarozo, tovabba ezek keretében bheavatkozdsokat
végz8 orvos, illetve orvasok, akik a beteg gyogykezeléséért felelsséggel tartozna.

Kisebb salyld adatvédelmi incidens: minden incidens, amely nem tartozik a sdlyos adatvédelmi
incidensek fent meghatdrozott kdrébe (pl. dtmeneti szolgaltatdsledllds-kiesés, az Intézet
munkavdliaioi dltal haszndlt olyan belsd rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy
adatvesztéssel).

Kozeli hozzatartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az drékbefogadott, a mostoha- és a nevelt
gyermek, az 6rdkbefogadd-, a mostoha- és a neveldszils és a testvér. Az Eliak. hatdlya ald tartozd
adatkezelések esetében kbzeli hozzatartozd tovabba az élettars.

Orvosi titok: a gyodgykezelés sordn az adatkezeld tudomdsdra jutott egészséglgyi és
személyazonositd adat, tovabba a szitkséges vagy folyamatban lévé, illetve befejezett gydgykezelésre
vonatkozd, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Profilalkotas: személyes adatok automatizait kezelésének barmely olyan formdja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes jellemz8k
értékelésere, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak.

Sulyos adatvédelmi incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsérllés), mely valdsziniisithetden
magas kockézattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan
hozzéaféréssel érintett adatok esete; az olyan adatsérilés, adatvesztés, amelynél az adatok naplézott
allomanybdl nem allithatdak helyre). Magas kockdzatinak mindsiil az az eset, amely fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni kdrokat okozhat az érintetteknek (pl. az érintetteknek a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasdt, hatranyos megkllonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valé visszaélést, pénzigyi veszteséget, jo
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartdsi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas
jellegének sériilését).
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Siirgds sziikség: az egészségl allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozés, amelynek
kdvetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hianyaban az érintett kdzvetlen életveszélybe keriilne,
illetve salyos vagy maradandd egészségkarosodast szenvedne.

Személyes adat: az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintettre”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kbzvetett maodon,
kildéndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy téhb tényezd alapjan azonosithato.

Személyazonosito adat: az Eiak. alkalmazasdban személyazonosito adat az olyan, az egészségligyi
adat érintettjének azonositdsara szolgald személyes adat, amelyet az adatkezel§ az egészségligyi
adattal egy(itt, az egészségigyi adat kezelésével azonos vagy atto! elvdlaszthatatlan céllal az
egészségligyi dokumentacio részeként kezel. '

lll. Az adatvédelem alapelvei

A jogszerliség, tisztességes eljaras és atldthatdsag elve szerint a személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato médon kell végezni.

A célhoz kitottség elve alapjan az adatgydjtés sordn ligyelni kell arra, hogy azok gyl(ijtése csak
meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i célbdl térténjen, és azokat nem lehet ezekkel a célokkal Hssze
nem egyeztethet§d mddon kezelni. Nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetlnek a
kbzérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
torténd tovabbi adatkezelés.

Az adattakarékossag elve értelmében a kezelt adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl
megfelelGek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikséges mértékre kell korlatozddniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik és az adatkezelnek
minden észszer( intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy helyesbhitésre keriiljenek.

A korlatozott tarolhatosag elvére figyelemmel a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szilkséges ideig teszi lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig tdriénd téroldsdra csak
akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a jogszabalyi elGirasoknak
megfelelfen kdzérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

Az integritas és bizalmas jelleg elvét biztositandé, a szemelyes adatok kezelését olyan médon kell
végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az Intézet, mint adatkezel§ felelds az alapelveknek valé megfelelésért (GDPR 5. cikk (1) bekezdés),
tovabba az elszamoltathatosig elvének megfeleléen képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara is

T (GDPRTS!TEIKK (2) bekezdés), A egfelelgség igazolasa kilonosen az “adatkezéléshiez Ka pecsolods

/4
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dontéseket megalapozé kdriiimények és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatdrozé
déntés elGkészit8 iratok), az érintetteknek sz06l6 adatkezelési tajékoztatdk, az érintettektdl szarmazo
nyilatkozatok (pl. hozzdjaruld nyilatkozatok, az adatkezelési tajékoztatd megismerését igazold
dokumentumok), tovdbbd a személyes adatokat tartalmazé (elektronikus vagy papir afapu}
dokumentumok szervezeten beliili vagy azon kivili mozgdsdnak megfeleld dokumentaldsaval
térténik. Az intézet — a GDPR 30. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet az éltala végzett
adatkezelésekrdl.

IV. Az adatkezelés jogalapja

A szemelyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban lehet jogszerl, amennyiben legaldbb az
alédbbiak egyike teljesll:

a) az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbéi térténd
kezeléséhez;

b)  az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megk&tését megelSzSen az érintett kérésére torténd |épések megtételéhez
szlikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelme miatt szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsfbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
killdndsen, ha az érintett gyermek.

A killdnleges személyes adatok — igy az egészségiigyi adatok — kezelésére a fentieken tal kizérdlag
abban az esetben keriilhet sor, ha

a) az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
' célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog Ggy rendelkezik, hogy a
kiilénleges adatok kezelésének tilalma nem oldhaté fel az érintett hozzajaruldsaval;

b) az adatkezelés az adatkezelGnek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis
biztonsdgot és szocidlis védelmet szabalyozoé jogi elSirdsokbdl fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfelel garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagallami
jog szerinti kollektiv szerz8dés ezt lehetévé teszi;

c) az adatkezelés az érintett vagy mds természetes személy létfontossdagl érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytdn nem képes a
hozzajarulasat megadni;

y =
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az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célG alapitvany,
egyesllet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel§ garancidk mellett végzett jogszerd
tevékenysége keretében tGrténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizdrélag az ilyen
szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel
rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsoldddan, és hogy a személyes
adatokat az érintettek hozzajarulasa nelkiil nem teszik hozziférhetdvé a szervezeten kiviili
személyek szamara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szilkséges,
vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoritkben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kbzérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérnl kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelel6 és
konkrét intézkedéseket ir el§;

az adatkezelés megeldzd egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis feldllitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyljtésa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitdsa érdekében szilkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészségligyi
szakemberrel kotott szerzddés értelmében, tovabba a GDPR 9. cikk {3} bekezdésében emlitett
feltételekre és garanciakra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kdzérdekbd! sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd sllyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi
ellatds, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkdz6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a
biztositasa, és olyan unids vagy tagdllami jog alapjan torténik, amely megfele!ld és konkrét
intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védd garancidkra, és kiiléndsen a
szakmai titoktartasra vonatkozdan;

az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével ésszhangban a kdzérdekl archivalas céljabdl,
tudoméanyos és térténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbol szitkséges olyan uniés vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes
adatok védelmehez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek
biztositdsara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

Az érintettek jogai, azok érvényesitése

Tajékoztatasi kbtelezettség

Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban tajékoztatast kell adni a
szemeélyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarol, a kezelt adatok korérdl, az adatkezelés
maodjardl, idStartamdardl vagy az iddtartam meghatarozasanak szempontjairdl, az adattovahhbitds
szabdlyairdl, a felUgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogdrél, az Intézet adatvédelmi

tisztviselGjének nevérdl és elérhetdségérdl.

4
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Ezen tdjékoztatds mellett az érintett figyelmét kifejezetten fel kell hivni a tiltakozdshoz vald jog
érvényesitésének lehetdségére, és az erre vonatkozd tdjékoztatdst egyértelmiien és minden mas
informaciétdl elkiildnitve kell megjelenitent.

Az Intézet minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatot érinté valamennyi helyesbitésrél,
torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kizblte, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erGfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Intézet tajékoztatja ezen cimzettek kérérdl.

2. Az érintett tajékoztatashoz valo joga — hozzaféréshez valé jog

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kbvetden befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd illetékes
Ugyintézd vagy az adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beldl
tdjékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban Iévé adatkezelésrél.

Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
maximum tovabbi két honappal meghosszabbithaté a tdjékoztatast kérd személy elGzetes
tdjékoztatasa meilett.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informéciokhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozdltek vagy kbzdlni fogjak, ideérive kiillénésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esethen a személyes adatok tdroldsdnak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel§tél a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyljtasénak joga;

g ha az adatokat nem az érintett8l gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) automatizalt ddntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezeles milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nezve milyen varhatd kdvetkezményekkel
jar.

A személyes adatokhoz vald hozzaférést gy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
szemely adatait ne ismerhesse meg.
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3. A helyeshitéshez vald jog

Az érinteti— jogosultsdga igazoldsat kovetben befogadott — kérelmére az adatkezelést végz§ illetékes
Ugyintézd vagy az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkiil helyeshiti az érintettre
vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljit, az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat (tjan torténg —
kiegészitését is.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érinteti - jogosultsaga igazolasat kdvet6en befogadott — kérelmére az adatkezelést végz6 illetékes
Ugyintézd vagy az adatvédelmi fisztviseld korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbi feltételek
valamelyike teljesil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id&tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végzd illetékes lgyintéz8 vagy az
adatvédelmi tisztviseld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b} az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korldtozasat;

c) az Intézetnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d}  az érintett tiltakozdsi jogdval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsébhséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korldtozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolds kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unig, illetve valamely
tagallam fontos kdzérdekéhdl lehet kezelni. '

Az adatkezelést végzd illetékes Ggyintézd vagy az adatvédelmi tisztvisel§ az érintettet, akinek a
kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés Kkorlatozasanak feloldasardl elézetesen
tajékoziatja.

5. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az Intézet rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kiirhen hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapia, tovahba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy mdsik adatkezelének tovabbitsa, ha:

a) az -adatkezelés az érintett hozzajaruldsan, vagy az érintettel kdtendd vagy megkotott
szerz§désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésagdhoz valé jog gyakorldsa sorédn az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kbzvetlen tovabbitdsat.

P
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Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa nem sértheti adatok térléséhez valdjog
érvényesitését, s nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait, kilonds tekintettel a
joggal vald visszaélés szabalyaira.

Az adatok hordozhatdsagdhoz vaid jog nem érvényesil abban az esetben, ha az adatkezelés
kdzérdekli feladat végrehajtdsahoz szitkséges.

6. A torléshez valé jog

Az érintett— jogosultsaga igazolasat kdvetden befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd illetékes
Ugyintéz& vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkdl torli az érintett személyes
adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott kérét, feltéve, hogy az aldbbi esetek valamelyike
fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjdrulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbhséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezeliék;

e) a személyes adatokat az Intézetre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el&irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gy(jiésére az informadcids tarsadalommal Osszefiggd szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kerllt sor

Ha az Intézet nyilvdnosségra hozta a személyes adatot, és a fentiek értelmében azt tordini kiteles, az
elérhetd technoldgia és a megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien
elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a széban forgd személyes adatokra mutato
linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyéanak torlése érdekében.

Az Intézet a személyes adatok t&rlését a jogszerii kérelem ellenére sem végezheti el, amennyiben az
adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabal;

b) a személyes adatok kezelését eldird, az Intézetre alkalmazandd unids vagy tagallami jog
szerintl kotelezettség teljesitése céljabdl;

c) kdzérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;

d) kdzérdekii archivalas céljabol, tudoméanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
célbél, amennyiben az adattdrlés valdszinUsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e}  jogiigények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védeiméhez.
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7. A tiltakozashoz valé jog

Amennyiben az Intézet az érintett adatait azon a jogalapon kezeli, miszerint

a) az adatkezelés kozérdek(i feladat végrehajtasahoz szitkséges; vagy

b) az adatkezelés az Intézet vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

ugy az érintett ezen személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Intézet a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos
okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kizvetlen Uzletszerzés érdekében térténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése
ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kdzvetlen Gzletszerzéshez kapcsolodik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kGzvetlen lzletszerzés érdekében térténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

8. Jogorvoslathoz valé jog

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést végz$ Ugyintézé
atjan vagy kbzvetlenil — az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhat, aki a panaszt megvizsgélja, és ha
alapos, az adatkezeld szervezeti egység vezetfijénél intézkedést kezdeményez, ellenkezé esetben a
panaszt elutasitja. Az elutasitasrdl a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon belil
irasban tajékoztatja, a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kdzélve. A kérelem
elutasitdsa esetén a panaszost tajékoztatni kell a hirdsdgi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti szervhez
fordulds lehet&ségérdl is. Az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast koteles
vezetni.

VI, Az adatvédelmi tevékenység szervezete és iranyitasa az Intézetnél

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatdsahan az Intézet szervezeti egységei — az Intézet
Szervezeti és mikddesi szabalyzataban meghatarozott feladatkdrilkén belil — az alabbiak szerint
vesznek részt.

1. A figazgato feladatai

A fdigazgato felelds azért, hogy az Intézet — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozd — miikodése az
adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

a) gondoskodik az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsaban és elldtdsdban résztvevs személyek és
szervezeti egységek kijeldlésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyu (gyekkel kapcsolatos
ddntési jogkdriik meghatdrozdsardl, az egyes adatkezelési déntési szintek kialakitasérdl,

b) biztositja az adatvédelmi tevékenység iranyitasdhoz és ellatdsahoz, valamint az érintett jogai
gyakorldsahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket,

b
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c) felels az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informaciébiztonsagi szabalyzatok
kiaddsaért és betartatasaért,

d)  gondoskodik az adatvédelmi tevékenység sordn esetleg elGforduld, feltdrt hidnyossdgok
megsziintetésérdl, szilkkség szerint a felel§sségre vonasrél,

e) kinevezi az Intézet adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és
elérhetdséget bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnak.

A fbigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatos egyes feladat- és hatdskorbket — jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnydban — delegdlhatja.

2. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az adatvédelmi tisztvisel6t az Intézet fGigazgatdja bizza meg. Az adatvédelmi tisztvisel§ kézvetlenil
és kizdrolag a fGigazgatonak tartozik felelGsséggel. Az adatvédelmi tisztvisel6 fliggetlen,
flggetlensége biztositasa érdekében a szakmai feladatai ellatdsdval kapcsolatban utasitasokat
senkitdl sem fogadhat el. Az Intézet az adatvédelmi tisztvisel§t feladatai ellatasaval dsszefiiggésben
nem bocsathatja el és szankcidval nem sujthatja.

Az adatvédelmi tisztviseld az Intézet alkalmazotija lehet, vagy meghizdsi szerzédés keretében lathatja
el a feladatait. A kinevezés sordn a szakmai ratermettseg es kildndsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintd ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett feladatok ellatdsira vald
alkalmassagra szikséges figyelemmel lenni. Az adatvédelmi tisztvisel6nek ismernie kell az Intézet
miikodéseat, feladatait, illetve munkafolyamatait.

Adatvédelmi tisztvisel6ként jogi, informatikai fdiskolai (BSc) vagy egyetemi (MSc) felséfokd
végzettséggel vagy az Intézet tevékenysége kdrében adatvédelmi teriileten legaldbb tiz éves szakmai
gyakorlattal rendelkezd személy bizhatd meg. Az adatvédelmi tisztviselSnek rendelkeznie kell
tovabba az alapvet6 adatvédelmi és IT folyamatok, valamint az eurdpai unids, illetve a hazai
adatvédelemmel kapcsolatos fébb szabdlyozdk, hatdsagi és birdsagi hatarozatok, irdnymutatasok
ismeretével.

Az Intézetben nem lehet adatvédelmi tisztviselS az a termeszetes személy, aki az Intézethen az
adatkezelési tevékenység céljainak, kereteinek, eszkézeinek meghatdrozasardl dént, igy kildndsen a
fGigazgato, az adatkezelésért felelds szakagi igazgatd vagy szervezeti egység vezetdije, a belsd ellendr,
illetve az informacidbiztonsagi feleids. '

Az adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelmi tisztviselSi feladatokon kivil a fGigazgato déntése alapjan
mas munkakdrhdz kdtddd feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem eredményeznek
Osszeférhetetlenséget. Az Intézet az adatvédelmi ftisztviseld kinevezése mellett adatvédelmi
tanacsadasi feladattal egyéb jogi, informéacidbiztonsagi vagy mas kilonleges szakértelemmel bird
szakértdt is meghizhat.

Az Intézet honlapjan kdzzéteszi az adatvédelmi tisztviselS nevét és elérhetdségét, és azokat a
fellgyeleti hatosag részére bejelenti.

Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, igy kiildndsen:

A
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aj tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd, tovébba az
adatkezelést végzdk részére a GDPR, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezések szerinti kbtelezettségeikkel kapesolatban,

h) ellendrzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unios vagy tagdllami adatvédelmi rendelkezéseknek
vaid megfelelést, tovabba az adatkezelS vagy az adatfeldolgozo személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabdlyainak vald megfelelést, ideérive a feladatkérok kijelolését, az
adatkezelési mifveletekben résztvevd személyzet tudatossdg-novelését és képzését, valamint a
kapcsoldodd auditokat is,

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését és kézremiikddik a személyes adatot is kezeld Gj informatikai
rendszer belsé fejlesztéssel torténd bevezetése, valamint (j folyamatok bevezetése soran,

d) az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban eflatja a jelen szabalyzat szerinti feladatokat,

e) kapcsolatot tart — és az (gy természetébSi addéddan esetenként egyéb szakteriilet
munkatarsainak bevonasaval — egyiittm(ikddik az adatvédelmi feliigyeleti hatdsaggal, valamint
biztositja az agazati adatkezeléshez szlkséges informaciokat a fenntartd ezzel foglalkozé
részlegének,

) az adatkezeléssel dsszefliggd lgyekben kapcsolattarté pontként szolgédl a felligyeleti hatéséag
felé, valamint adott esetben harmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele,

g) a jogi irodaval, és az informatikai osztallyal egylittm(kodve felllvizsgélja az adatvédelmi
szabalyzatot, illetve az informatikai biztonsagi szabalyzatot, valamint kozremikoddik azok
hatalyositasaban,

h) kdzremiikédik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel dsszefliggd dontések meghozataldban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban,

i} kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezelt vagy az adatfeldolgozét,

j} gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Intézet keretében térténd oktatdsardl,

k) éves Osszefoglald jelentést készit a fGigazgatonak.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz8dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokdrére, koriiményére és céljra is tekintettel
végzi.

V4
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atok - alapjan -

nyilvantartast vezet:

a)

b)

¢)

Az Intézetnél végzett adatkezelési tevékenységekrSl. A nyilvantartds tartaimazza az
adatkezelés céljait, jogalapjat, az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok
kategéridinak ismertetését, az adattarolas helyét és mddjat, az adatok forrdsat, olyan
cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdini fogjak, adott esetben a
személyes adatok harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozé informacidkat (beleértve a megfeleld garancidk leirdsat), ha lehetséges, a kilonbozd
adatkategoriak toriésére elSiranyzott hatariddket, ha lehetséges, az adatvédelmi biztonséagi
technikai és szervezési intézkedések @&ltaldnos lefrdsat, valamint az alkalmazott
adatfeldolgozasi technoldgia megnevezését és az érintett szervezeti egység megjeldlését.

A nyilvantartast irasban vagy elektronikus formaban kell megdrizni, és folyamatosan
naprakészen tartani.

Az Intézetnél észlelt adatvédelmi incidensekrél.

A nyilvantartds az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek kdrét és szamat, az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének és
észlelésének iddpontjat, kérilményeit, hatdsait és az elharitisara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el&ird jogszabalyban meghatdrozott egyéb adatokat.

Az Intézetnél végzett adattovabbitasrol. Az adattovabbitdsi nyilvantartds az adattovabbitas
jogszeriiségének eflendérzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabdl tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitasanak céljat, id6pontjat, az adattovabbitas jogalapjat, gyakorisagat
és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kérének meghatdrozdsat, valamint az
adatkezelést el§ird jogszabdlyban meghatérozott egyéb adatokat. '

A nyilvantartasi cél adatallomanyt kezeld szervezeti egység adatvédelmi felel6se az (] adatallomany
kialakitasat a tevékenység megkezdése el6tt 15 nappal bejelenti az adatvédelmi tisztviseldnek, aki azt
az adatkezelési nyilvantartasba bejegyzi.

Az adatkezelési nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés megsziinését az
adatkezelésért felelfs szervezeti egység adatvédelmi felelése nyolc napon beliil kbteles bejelenteni
az adatvédelmi tisztviselGnek, aki ennek megfelelden mddositja az adatkezelési nyilvantartds adatait.

Az adatkezelési nyilvdntartdssal 6sszefiiggésben az adatvédelmi tisztvisels:

ellenérzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozds adatainak az adatkezelési nyilvantartisba

hianyos, hibas vagy valdszinlileg megvaltozott adatokat, informaciokat;

a jogi irodaval egyittmikddve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd jogszabalyok
valtozasat és a szikséges modositasokra felhivija az adatvédelmi feleldsok figyelmét;

7
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- az adatvédelmi felUgyeleti hatdsag megkeresésére adatot szolgaltat az adatkezelési
nyilvantartasbol.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorlasahoz kapcsolodd
valamennyi kérdéshen az adatvédelmi tisztviseldhdz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell kérni az
adatkezelést érint$ dontések, szerzddések tervezetérdsl.

Az adatvédelmi tisztvisel§t feladatai elldtasa soran — és tisztsége megszlinését kdvetden is — a
tudomasdra jutott, kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatnak nem mindsild informacick
vonatkozasaban az uniés vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kételezettség vagy az
adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kitelezettség kiti.

Az Intézet eldsegiti az adatvédelmi tisztvisel6 megfeleld szakmai feladatellatdsat, ennek érdekében
biztositia az adatvédelmi tisztviselé feladatai végrehajtasdhoz, a személyes adatckhoz és az
adatkezelési milveletekhez vald hozzaférést, valamint a szakértdi szint(i ismereteinek fenntartdsaihoz
sziikséges forrast, feladatai ellatdsahoz elegendd idét biztosit, valamint az informatikai és a
biztonsagi szakteriilet egyittmkédése révén gondoskodik az adatvedelmi tisztvisel$ bevonasardl a
megfeleld technikai-eljarasi intézkedésekhez szlikséges forrasok meghatarozasa (koltségvetési
tervezés) sordn annak érdekében, hogy teljesilljenek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok
alkalmazasa (beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-bardt megoldasok {alapértelmezett
adatvédelem) révén.

Az adatvédelmi felUigyeleti hatosaggal torténé egylttmikddés soran az adatvédelmi tisztviseld — a
jogi iroda és az Ugy természetébSl addddan szikség szerint bevonanddé mds szakterllet
munkatarsainak kézremiikddésével — tartja a kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes dgybe megfeleld
modon és idében bekapcsolodhat, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez hozzaférhet. Az adatvédelmi tisztviseld biztositia tovabba az adatvédelmi
nyilvantartasba valo betekintést az Intézet érintett szakteriiletei részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult ellenérizni az Intézet valamennyi adatkezelési, adatfeldolgozasi
teveékenységét és a fHigazgatod, az illetékes dgazati igazgatd és a szervezeti egység adatvédelmi
feleldsének tajékoztatasa mellett felhivni a mulaszté szervezeti egység vezetdjét az ellendrzés soran
észlelt esetleges hidnyossagok megsziintetésére.

3. Az agazati vezetdék és a szervezeti egységek vezetdinek feladatai

Az Intézet agazati vezetGi és szervezeti egységeinek vezet6i az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti
egység vagy egységek tekintetében:

a) betartjak és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informéciébiztonsagi
eldirdsokat,

b) kijeldlik az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egység adatvédelmi feleldsét, azzal, hogy kijeldlés
e hignydban-a-szervezeti egységek vezetSikotelesek ellatni-az-azzal kapcsolatos-feladatokat;— ———— ——=

Y 4
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c) gondoskodnak arrol, hogy az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek felel@sségi kirébe
tartozo nyilvantartasi rendszerek naprakészek, meghizhatdak legyenek,

d) gondoskodnak arrdl, hogy az irdnyitasuk alatt allé személyek az adatkezelés meghatdrozott
feltételeinek megfelelen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],

e) az adatvédelmi felelfs elSterjesztésére — az Intézet dontéselfkészitésre vonatkozd
szabalyainak megfelelfen — dontenek a jelen utasitasban, illetve az adatkezeléssel jaré
folyamatot szabalyozo egyéb belsd szabalyzatokban a feladat- és hatdskdrébe utalt
kérdésekben.

4. Az informatikai osztalyvezetd feladatai

a) ellatja az informatikai biztonsaggal kapcsolatos adatvédelmi feladatokat az Informatikai
biztonsdgi szabalyzatban meghatdrozottak szerint;

b) az informatikal fejlesztéseknél &s beszerzéseknél elldtja a beépitett és alapértelmezett
adatvédelem elvének érvényesiléséhez szitkséges informatikai feladatokat,

c) az informatikai Gzemeltetés terliletén elldtja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
technikai védelem megvalositdsat, elldtja — az Informatikai biztonsdgi szabdlyzatban
meghatarozott -~ hatdskirébe tartozd informacidbiztonsdgi feladatokat, wvalamint a
rendelkezésre 3llasi kontrollok biztositdsdt, a tarolt és tovédbbitott személyes adatok
bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési és -kezelési tevékenység tdmogatasat,

d) gondoskodik az Intézet honlapjan és kdzds belsd haldzatan, vagy mas, a kezelésében 3l
kozosségi fellletén kozzétett adatkezelési tdjékoztatdk aktualizdldsardl, archivdidsardl és
meglrzésérdl,

5. A kommunikacio és PR feladatai
A kommunikacio és PR - szlikség esetén az informatikai osztély bevonasaval:
a})  gondoskodik az érintettek részére nyljtott tajékoztatds kdzzétételérdl,

b) adatvédelmi incidens esetén kdzremikddik az érintettek tdjékoztatasanak madjardl és a
tajékoztatas tartalmardl valo dontés elGkészitésében, megvalositasaban,

c) adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztvisel§ kdzremiikodésével — sziikség esetén
elSkésziti a sajtékézleményt, segiti a féigazgatd munkajat a sajtdval valé kapcsolattartds soran.

e
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6. A jogi iroda feladatai

A jogi iroda:

a) szakmai tamogatdst nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd és nem adatvédelmi tdrgyu
jogszabalyok értelmezésében,

b}  az adatvédelmi tisztvisel§ szikség szerinti kbzrem(kddésével - a személyes adatok kezelését,
illetve a GDPR szerinti jogaik gyakoridsat érinté panaszok kivételével - elldtja az érintetti jogok
gyakorldsaval kapcsolatos beadvanyok megvélaszolasat,

c) az eseti meghatalmazas keretei kozott biztositja az Intézet képviseletét az érintett altal az
Intézet ellen az érintett adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve az Intézet altal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag hatarozatainak felllvizsgalata irdnt
inditott perekben, ilietve egyéb eljarasokban.

7. Az adatvédelmi felelGs6k feladatai

Adatvédelmi felel6st valamennyi szervezeti egységnél ki kell jellni. Adatvédeimi felelésnek olyan
legaldbb kozépfoku végzettséggél rendelkez6 személyt kell kijeldlni, aki az adott szakterilet
mitkédését és munkafolyamatait, illetve a szakterilletek tevékenységét tamogatd informatikai
rendszereket illetéen kelld ismeretekkel bir.

Kijeldlés hidnyaban az adatvédelmi felel§s a szervezeti egység vezetdje.

Az adatvédelmi felel8s az 6t foglalkoztatd szervezeti egység tevékenységi kirén belil:

a)

b)

d)

e)

fy

g)
h)

el8késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelGt terheld ddntéseket, illetve abban
kzremikodik,

gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodd adminiszirativ teenddk  ellatdsardl  (az
adatkezeléssel 6sszeflggd dontések dokumentdldsa, érdekmérlegelési teszt elvégzése,
hatasvizsgalat lefolytatasa, az adatkezeléssel Osszefiggd szerzOdések -elGkészitése, az
adatkezelések nyilvantartasanak naprakészen tartdsa stb.), illetve abban vald k6zrem(ikodés,

egyUttmikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatvédelmi felelgsikkel, valamint
az adatvédelmi tisztviselGvel,

kozrem{iikodik az érintettek jogai gyakorldsanak biztositasaban,

kdzremiikodik az adatvédelmi incidensek kdvetkezményeinek elharitasaban,
kozrem{iikodik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban,

kozrem{ikodik az adatkezelési nyilvantartas elkészitésében,

kdzrem(ikodik az Intézet kezelésében |évd adatok biztonsagi osztalyba sorolasaban,

elldatja a jelen szabalyzat szerint hataskorébe utalt, valamint adatvédelmi jellegli eseti
feladatokat.

Kiadds: 05 QOldalszam: 20/ 67



L

o
be 1 -"‘:
c-?f.?_/_;.

NYIiRG GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIAI ES ADDIKTOLOGIAI INTEZET
SZ-01 Adatvédelmi szahalyzat

Az adatvédelmi felelds az adathiztonsagi intézkedéseket érintfen:

a) informdciok szolgdltatasaval kdzremiikddik az adatkezelés biztonsagat fenyegetd kockdzatok
felmérésében és meghatarozasahan,

h) az informatikai és dokumentacids feladatok elldtasaert felelfs vezetdvel egylittmiksdve
kézrem(ikddik azon informacidbiztonsagot érinté feladatok végrehajtasdban, amelyek az
adatbiztonsagi kovetelmények megvalosuldsahoz sziikségesek,

c) figyelemmel kiséri az adatbiztonségi elSirdsok érvényre juttatdsat a szervezeti egységen belill,
felhivija a szakterilleten dolgozék figyelmét a szabdlyok betartdsdra, jelzi a szabélyok
megsértését az érintett munkavallalo felettesének, kdzrem(ikédik a szakteriileten dolgozék
adatvédelmi tudatossaganak niveléséhen,

VIl.  Adatkezeléshez, kbzds adatkezeléshez és adatfeldolgozashoz kapcsolddé intézeti feladatok
1. Az Intézet altal végzett adatkezelés altalédnos szabalyai
Az Intézet adatkezeld, ha az adatkezelés céljat és eszkdzeit maga hatdrozza meg.

Az Intézettel mindazon, a jelen szabalyzat személyi hatalya ald tartozd személy, aki személyes adat
birtokaba jut, ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, kételes védeni és Grizni a személyes
adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfelel§ védelmét
biztositsa. '

Az adatokat védeni kell, kiléndsen a jogosulatlan hozzdférés, megviltoztatds, tovabbitds,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletien megsemmisiilés és sérilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az egyes szervezeti egységek egységszint{l miikodési szabdlyzata tartalmazza az adott szervezeti
egység hataskdrén belil a személyes adatok kezelésére jogosultak korét. A szervezeti egység
keretében tevékenységet végz6k munkakéri leirdsa, illetve feladatleirdsa tartalmazza a dolgozé
személyes adatok kezelésével és védelmével kapesolatos feladatait.

Az Intézettel jogviszonyban &ll6k a munkakérikbdl, velik kotétt szerzGdésbdl, tisztségiikbél adodo
feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informaciot vagy
dokumentumot - fiiggetlenil attdl, hogy ahhoz milyen formaban és milyen médon jutottak hozza —,
amely el&ttiik a feladataik teljesitése soran vagy azzal 6sszefliggésben valt ismertté.

Az Intézettel jogviszonyban 4ll6 adatkezelést vagy adatfeldolgozdst végzd személyek felelsséggel
tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési, adatvédelmi kdtelezettségilk megszegésébdl
szadrmazik.

2. Az adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

2.1.0j adatkezeléssel jaro tevékenység bevezetése esetén {beleértve a meglévé nyilvantartdsi
rendszer adatainak Uj céld felhasznalasdval, U) céll adatkezelés bevezetésével, nyilvdntartasi
rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasdval, harmadik személynek tovabbitasaval
megvalosuld adatkezelést is), az adatkezelés bevezetése soran a ddntéselGkészités rendjére

i r e N ONAtkOZO-INtézeti S2abAlyOkat e fejezet-rendelkezéseit figyelembe véve kell- atkalmazni— - —— e -

//

Kiadas: 05 Oldalszam: 21 / 67



dy.‘

f

NYiRO GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIAI ES ADDIKTOLOGIAI INTEZET

SZ-01 Adatvédelmi szabdlyzat

2.2.Uj, személyes adatokra is kiterjedé nyilvantartasi kdtelezettség bevezetése féigazgatdi utasitassal
torténik. A fGigazgatdi utasitas tartalmazza

2.3. Az

az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kiilondsen:

o}

C

o}

az adatok felvételének, modositasanak, torlésének rendjét,

adatszolgdltatasi kitelezettségek meghatdrozdsat az adatok naprakészen tartdsa

érdekében,

a nyilvantartdsi rendszerbd8! toérténd adattovabbitdst, az ahhoz valé hozzaférés

rencljét.

mellékletként

a GDPR-nak, az Infotv.-nek és egyéb alkalmazandé jogszahalyoknak megfelel6
adatkezelési tajékoztatét vagy a meglévd adatkezelési tajékoztatd szikség szerinti

modositasara tett javaslatot,

hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén a hozzdjdruld nyilatkozat mintéjat.

adatkezelésért felelfs szervezeti egység adatvédelmi felelGsét az (j adatkezelés
bevezetésére vonatkozo igény megfogalmazdasatol kezdve be kell vonni az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasi folyamataba.

2.4, Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése tObb szervezeti egységet érint, az adatkezelésért
felelds wvalamennyi érintett szervezeti egység adatvédeimi felelfsét be kell vonni az
adatkezelés feltételeinek kidolgozasi folyamataba. A fejlesztési igényt megfogalmazd szervezeti
egység vezetlje az egyéb terliletek adatvédelmi feleldsei bevonasanak sziikségességérsl az
érintett adatvédelmi feleldstket és az adatvédelmi tisztviselt értesiti.

2.5. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasdban érintett szervezeti egységek adatvédelmi felel§sei
kdtelesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselGvel egylttm(ikddni. Az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasaban érintett szakteriletek/szervezeti egységek adatvédelmi felelGsei
tevékenységenek koordinalasdrol az adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

2.6. Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatdrozasaval kapcsolatban

a)

a leendd adatkezelésért annak térgya szerint felelGs szervezeti egység adatvédelmi
feleldse ({vagy szilkség esetén tObb érintett adatvédelmi

egylitimiikbdve):

a.

felelds egymassal

meghatdrozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjdt, a kezelendd adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és irasbeli Osszefoglaldt készit (GDPR 4.

cikk 7. és 16. pont),

elGterjesztést tesz a fdigazgatonak arrdl, hogy az eltéré céli adatkezelés
Osszeegyeztethet8-e az eredeti adatkezelési céllal, és igy szolgdlhat-e a tervezett

adatkezelés Uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4} bek.],
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amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az
érdekmeérlegelési teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1} bek. f)
pont],

az adatvédelmi tisztviseld véleményének kikérése utdn javaslatot tesz a
féigazgatdonak adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzésére; a fdigazgaté erre
vonatkozd pozitiv dontése esetén — az informatikai osztaly adatvédelmi
feleldsének kdzremlkddésével — elvégzi a hatasvizsgdlatot, elkésziti ennek
dokumentumat, és kikéri réla az adatvédelmi tisztvisel§, valamint — ha
alkalmazhato — az érintettek vagy képviseldik véleményét (GDPR 35. cikk (1)-(2) és
{9) bek.],

elbterjesztést tesz a fdigazgatonak arrél, hogy az adatkezelést kozos
adatkezelésként indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni,

javaslatot tesz automatizalt déntéshozatali modszer, illetve profilalkotasi mddszer
alkalmazdsara [GDPR 22. cikk (1) bek.],

megszdvegezi a hozzajaruld nyilatkozat mintajat [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a
megfelel$ szerz6déses rendelkezéseket,

megfogalmazza az adatkezelésrdl szdlo tdjékoztatdst (GDPR 13-14. cikk),

az informatikai osztdly kdzremikddésével szilkség esetén gondoskodik az
adatkezelésrél s2616 tdjékoztatds kdnnyen hozzaférheté modon vald
kozzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.],

az adatkezelés bevezetésérdl vald dontést kbvetSen gondoskodik az aj
adatkezelés, illetve a nyilvantartott adatokban bekdvetkezett valamennyi véltozas
adatkezelési nyilvantartasban t6rténd rogzitésérdl [GDPR 30, cikk (1) bek.],

amennyiben ennek sziikségessége felmerill, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
foigazgatonak az érintett vagy harmadik személy Iéifontossiagh érdeke
fennallasardl [GDPR 6. cikk {1} bek. d)} pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az
adatkezelés lehetséges jogcimérdl,

amennyiben ennek sziikségessége felmeril, egyedi esetben elSterjesztést tesz a
féigazgatdnak arrél, hogy személyes adatok harmadik orszégba tovabbithatdk-e
egyedi Uigyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.].

b) az informatikai osztdly adatvédelmi felelése a személyes adatof kezel6 rendszer

fejlesztése és beszerzése soran kézrem(kddik

a. a célhoz kotdtt adatkezelés és az adattakarékossdg elvének megfelelfen gydijtdtt
adatokra vonatkozdéan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek
dokumentalt érvényesiilésérdl,

b. annak biztositdsaban, hogy az adathordozhatdséag, adattérlés és adattisztitas céld
modositasok szabalyozott és visszakeresheté moden valésuljanak meg,
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c. annak biztositdsaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok kdnnyen
elérhetSk legyenek az érintettek szémdra,

d. annak biztositasaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos Ggyfélrendelkezéseket
visszakereshetd formaban taroljak,

e. az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megdrzésével kapcsolatos kontroliok
tervezéskori érvényesitésében, illetve dokumentélt meglétében,

f. aza)ponta, d, e, f., h, és . alpontjai szerinti dontések elfkészitésében.

A VIl pont 2.6. alpontjdnak alkalmazdsa sordn déntésre jogosultnak mindsiil az a személy, aki
az érintett adatkezelés alapjdul szolgdld tevékenységgel kapcsolatban d6ntéshozatalra
jogosult, illetve — amennyiben a dontés testilleti hataskdrbe tartozik — a testileti dontés
elGkészitéséert felelGs.

A VIl pont 2.6. alpontjaban meghatédrozott dontések, javaslatok véglegesitése el&tt ki kell kérni
az adatvédelmi tisztviseld véleményét, lgy, hogy az adatvédelmi tisztvisel@nek legaldbb nyolc
munkanapja legyen a vélemény adasara.

Az adatvédelmi ftiszivisel8 véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot, leirdst kell
benyujtani, amely kell§ részletességgel meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, illetve a VII. pont 2.6.
alpontjaban meghatarozott egyéb dontési javaslatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi jogi tdmogatast nyljt az adatvédelmi felelds altal
elGkészitett, megszdvegezett, adatkezeléshez kapcsolédé dokumentumok elkészitésében és
kdzremtikddik azok véglegesitésében. Az adatvédelmi tisztviseld

a) beszerzi az alabbi szervezeti egységek vélemeényét is:

a. a jogi iroda véleményét a VII. pont 2.6. alpontja a) pontjénak a., e., f., g, h., és |
alpontjai tekintetében;

b. az informatikai osztaly vélemeényét VII. pont 2.6. alpontja a) pontjénak a., d,, e, f,,
h. és |. alpontjai tekintetében;

b) megvizsgalja a véleményezésre megkildott dokumentumot, leirast
a. adatvédelmi jogi szempontbél,

b, abhol a szempontbdl, hogy azok milyen méden illeszthetfk be az Intézet
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel azonos vagy
hasonld adatkezelés.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleldségéért a dokumentum |étrehozasat
kezdeményezd adatvédelmi felelds, az adatvédelmi megfeleldségéért az adatvédelmi
tisztviseld, az informatikai biztonsagi megfeleldségért pedig az informacidbiztonsagi felel6s a
felelGs. Abban az esetben, ha bdarmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai, adatvédelmi
vagy informacidbiztonsagi alldsfoglaldsoktdl, az eltérésért, illetve a végleges dokumentumért
az adatvédelmi tisztvisel§ vagy az informdcidbiztonsagi felelés semmilyen felel@sséggel nem
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A VIl pont 2.11. alpontjaban emlitett szervezeti egységek a véleménylket az adatvédelmi
tisztvisel6nek kildik meg az adatvédelmi tisztviseld dltal meghatdrozott hataridGben, amely
nem lehet kevesebb 6t munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi tisztvisel§ Hsszesiti és
véglegesiti, szikség esetén az adatvédelmi feleldsdkkel és a véleményezékkel vald konzulticid
utan.

Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozaséban részt vevé adatvédelmi feleldsék kozott
vélemeényeltérés van, illetve a jogi iroda vagy az informatikai osztdly kifogast fogalmaz meg, az
adatvédelmi tisztvisel§ — szilkség esetén az adatvédelmi felel§sokkel és a véleményezdkkel
valo konzultacid utdn — javaslatot tesz a lehetséges megoldasra.

Az adatvédelmi tisztviselG véleményét az adatkezelés bevezetésérdl wvald déntést
kezdeményezd elGterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztvisel§ véleményétdl vald
eltérést az elGterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

Az adatvédelmi felel8s feladatai az adatkezelés sordn

3.1.Az adatkezelés sordn az adatkezelésért felelds szervezeti egység adatvédelmi felelése az
adatkezelésért felelds szervezeti egység feladatktrébe tartozé kérdésekben:

a) képviseli az adatkezel4t az adatfeldolgozo felé vagy — kdzos adatkezelés esetén — a tdbbi

adatkezelé felé (amennyiben relevans),

b) figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennéllisat (beleértve az

adatkezelés jogszerliségéhez szikséges téjékoztatdsok megadésdt, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és szikség esetén megteszi vagy kezdeményezi a szikséges
intézkedeéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irdnt,

c) amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelel§ szabalyozas kialakitdsa Gtjan

gondoskodik arrél, hogy mindenkor igazolhatd legyen, hogy az érintett a hozzajaruldsat
megadta [GDPR 7. cikk (1} bek.],

d) gondoskodik arrdl, hogy legaldbb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvételkor felhivjik a

figyelmét a tiltakozdsi jogra, és hogy az errdl sz61¢6 tdjékoztatdst egyértelmiien és mas
informaciotdl etklldnitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.],

e) rendszeres id6kozonként, de legalabb évente attekinti a hatdsvizsgdlathan azonositott

kockdzatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztviselnek az adatkezeléssel jard
kockazatok valtozdsat, kdzrem(ikddik az adatvédelmi hatdsvizsgélatok utdellendrzésben
[GDPR 35. cikk {11) bek.).

3.2.Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak Uzemeltetési szakaszaban) az
informatikai osztdly adatvédelmi felelGse — a feladatkérébe tartozd kérdésekben — gondoskodik
arrol, hogy az adatkezelés altaldnos adatbiztonsagi kontrolliainak miikédtetése az erre vonatkozo
eljarasrendeknek és az informaciobiztonsagi szakterfilet aital meghatérozott elvardsoknak
megfelelden térténjék, ezen helill gondoskodva kiiléndsen

a) a fizikai és logikai hozzéférés-védelem kontrolljairdl,
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b} a rendkivili esemény-kezelési eljarasokrél (adatvédelmi incidensek feladatkdriikbe
tartozd kezelése, kedvezGtlen kilsG vagy belsd behatasokkal szembeni ellendlldsi
képesség biztositdsa),

c) jogosultsagkezelésrél és
d)  az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtdsarsl.

Az adatkezelés megvaltozott adatait — a véltozast elrendel§ déntés utan — at kell vezetni az
adatkezelési nyilvantartdasban.

4, Az adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

4.1. Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban mar nincs szlikség (az adatkezelési cél
megvaldsult vagy megsziint), vagy jogszabalyi valtozdsok miatt, vagy az adatvédelmi
feliigyeleti hatdsag vagy birdsag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell
szintetni, az adatvédelmi felelds — az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztll
szikség esetén az informatikai osztdly, a jogi iroda vagy mas érintett szervezeti
egység alldspontjdnak kikérése utan — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

a) az adatkezelés egeszének vagy egyes adatfajtdk nyilvantartasanak
megsziintetésére (az adatok archivaldsara az adattérlési id§ leteltéig),

b) nyilvantartdsi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok
torlésére.

4.2.  AVI. pont 4.1. alpontjaban meghatérozott esetben

a} megfelelen alkalmazni kell a VII. pont 2.2.-2.14. alpontjaiban foglalt
rendelkezéseit,

b) az adatkezelési nyilvdntartashél az adatkezelést vagy az egyes
adatfajtakat tdréini kell,

c) az adatokat — a VII. pont 4.1. alpontjdnak a) és b) pontjdban tett
megklildnhdztetés szerint —

a. az informatikai rendszerekben archivdlni kell, illetve az
informatikai rendszerekbd| téréini kell,

b. a papir alapi nyilvantartasban kezelt adatokat pedig — az
Iratkezelési szabdlyzat rendelkezései szerint — selejtezni kell.

5. Az adatfeldolgozas feltételei, az adatfeldolgozoi megaliapodas

Ha az adatkezelést az Intézet nevében mas végzi, az Intézet kizardlag olyan adatfeldolgozékat
vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nyljtanak az adatkezelés
kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtaséra.

Az adatfeldolgozd altal végrzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targydt, idStartamat,

jelleget és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint az adatkezeld

7
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kbtelezettségeit és jogait meghatdrozd — szerz8désnek vagy mas jogi aktusnak kell
szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az Intézettel szemben. A szerzGdés kizdrdlag
irasban kothetd meg, és abban a GDPR 28. cikk {3} bekezdésében rogzitett tartalmat is
régziteni sziikséges, igy kiiléndsen eifirja, hogy az adatfeldolgozé:

a) a személyes adatokat kizdrdlag az adatkezelS irasbeli utasitasai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi
szervezet szamara valé tovabbitdsat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozdra alkalmazandé unids vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben
errdl a jogi elGirdsrdl az adatfeldolgozé az adatkezel6it az adatkezelést megelGzfen
értesiti, kivéve, ha az adatkezel§ értesftését az adott jogszabdly fontos kdzérdekbdl
tiltja;

b} biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kdtelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld
titoktartdsi kdtelezettség alatt dllnak;

c) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében
eléirt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozdan tiszteletben tartja a GDPR
28. cikk (2) és (4} bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezeles jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelt abban, hogy
teljesiteni tudja kitelezettségét az érintett GDPR Il fejezetében foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezelSt a GDPR 32-36. cikk szerinti kbtelezettségeinek — igy elsdsorban
az adatvédelmi incidens hejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgdlat lefolytatdsa és
az el6zetes konzulticid - teljesitéséhen, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és
az adatfeldolgozo rendelkezésére allg informacidkat;

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtdsanak befejezését kbvetben ar adatkezeld
déntése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az adatkezel@nek,
és torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az
személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az adatkezel§ rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a fenti
kittelezettségek teljesitésének igazoldsahoz szikséges, tovabba amely lehetdvé
teszi és elfsegiti az adatkezel§ altal vagy az altala megbizott mds ellenér altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozd kételes
haladéktalanul tajékoztatni az adatkezelét, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a GDPR vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

i) koteles  kizremflikbdni az  érintettdl szarmazé  kérelmek, panaszok
megvalaszoldsaban, az errfl szol6 eljardsrendet a szerzédésben régziteni szikséges,

/
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j) rogziteni szlikséges az adatfeldolgozd kotelezettségeit az adatvédelmi incidens
észlelése esetén, igy kiilléndsen

a. az adatvédelmi incidens tudomasdra jutdsa esetén az Intézet
adatvédelmi tisztviseldjét haladéktalanul értesiteni kdteles,

b. koteles egyUttmik&dni az Intézet adatvédelmi tisztviselGjével és mas
kbzrem(kddd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak
feltarasaban és a kdvetkezményeinek felszdmoldsaban,

c. kbteles egylttm(ikddni az adatvédelmi incidens bejelentésének
teljesitésében

k) régziteni szlikséges az adatfeldolgozd kételezettségét az adatvédelmi hatasvizsgdlat
elvégzesében, illetve a hatdsvizsgdlatban azonositott kockazatok alakuldsanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jard kockdzatok wvaltozdsanak
jelzésében, illetve az adatvédelmi hatdsvizsgalatok utdellendrzésében.

Az adatbiztonsagi intézkedések megfelelGségének megitélése az informatikai osztaly
hataskérébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozo dltal egy magatartasi kddexhez
vagy tandsitdsi mechanizmushoz vald csatlakozas elegendd garanciat jelent-e az adatbiztonsagi
szabalyok megfeleldségére.

Az adatfeldoigozd igénybevételének sziikségességét az adatkerelési felelds az adatkezelés
bevezetésérdl vald dontés eldkészitése részeként vizsgdlja meg. Ezt a szabalyt kell alkaimazni
akkor is, ha az adatfeldolgozo igénybevételérél a folyamatban lévé adatkezelés soran sziletik
dontés. A déntés meghozataldra az adatvédelmi tisztviseld allasfoglaldsanak ismeretében a
féigazgato jogosult.

Amennyiben dontés szlletik az adatfeldolgozd igénybevételérdl, az adatkezelési felelés az
adatvédeimi jogi megfelel§ség biztositdsa tekintetében az adatvédelmi tisztviselS és egyéb
jogszabalyi kdvetelményeknek valé megfelelés szerz6déses biztositdsa tekintetében a jogi
iroda kozrem(kddésével, tovabba szitkség esetén az informatikai osztdly vagy az
adatkezelésben érintett mas szervezeti egység véleményének kikérésével elSkésziti az
adatfeldolgozoval kitendd szerz6dés tervezetét.

Az adatfeldolgozdi szerzddés megkdtéset kévetden — az adatkezelések nyilvdntartdsara
vonatkozo szabalyok szerint — az adatfeldolgozé adatait (név és cim, kapcsolattarté neve és
elérhetGsége) rogziteni kell az adatkezelési nyilvdntartasban.

Az adatfeldolgozdssal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznald iizleti tevékenységben érdekelt.

Az adatkezeld és az adatfeldolgozd intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az adatkezelé
vagy az adatfeidolgozd irdnyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzéféréssel rendelkezd
természetes személyek kizdrdlag az adatkezel§ utasitdsdnak megfeleifen kezelhessék az
emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre unids vagy tagéllami jog kitelezi Sket.

6. A kozbs adatkezelés feltétele, a kbzds adatkezel6i megallapodds
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Kbzds adatkezelésnek mindsiil, ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az Intézet egy vagy tébb
masik adatkezeldvel kdzdsen hatdrozza meg. (GDPR 26. cikk)

A kdzbs adatkezelésrél sz6l6 megailapoddsban meg kell hatdrozni kiildnésen

a) az adatkezelés céljat, a kezelendd adatok korét, az adatkezelés id&tartamat, az
alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket, az adatkezelés egyéb feltételeit,

b) azt, hogy a kdzos adatkezelésben érintett egyes adatkezelSk

a. mely adatkezelési miveleteket (pl. hozzdjdruld nyilatkozatok felvétele,
adatok tarolasa, adatok felhasznalasa stb.) végzik,

b. az érintett tdjekoztatasat hogyan végzik (pl. melyik adatkezel§ késziti el az
adatkezelési tajékoztatot és bocsdtja az érintettek rendelkezésére sth.),

c. az érintett jogainak gyakorlasat hogyan biztositjak (pl. egyesitett vagy
elklildnitett Ggyfélszolgalat sth.),

d. az esetleges jogellenes adatkezelés kdvetkezményeit milyen aranyban
viselik;

e. az adatvédelmi incidens észlelése esetén kdvetendd eljdrast, kliidndsen azt,
hogy

f. az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetén a masik adatkezel$
adatvédelmi tisztvisel6jét (adatvédelmi tisztvisel§ hidnydban a kijeldlt
kapcsolattartét) haladéktalanul kotelesek értesiteni az adatvédelmi
rendellenességrol vagy incidensrél,

g. egymdssal kdtelesek egylttmikddni az adatvédelmi rendellenesség vagy
incidens okanak kideritésében és kovetkezményeinek feiszamolasaban,

h. az egyes adatkezelSket mely adatvédelmi incidensek tekintetében terheli a
bejelentési kdtelezettség;

c) kijeldinek-e kapcsolattartét az érintettek szdmdra, és ha igen, a kapcsolattarté
személyet és elérhetéségét naprakészen kell tartani,

d) a megallapodasrdl az érintett rendelkezésére bocsatandd Osszefoglalot,
amelynek —a GDPR 13-14. cikkeiben irtakon tal — tartalmaznia kell az adatkezel6k
altal végzett adatkezelési miiveleteket, és azt, hogy az érintett hogyan
gyakorolhatja jogait a kbzos adatkezelés tekintetében.

A kozos adatkezelés szikségességet az adatkezelési felelds az adatkezelés bevezetésérdl valod
dontés elGkészitése részeként vizsgdlja meg. A dontés meghozatalira az adatvédelmi
tisztviselG allaspontjanak ismeretében a féigazgatd jogosult.

Amennyiben dontés sziiletik a k&zbs adatkezelés bevezetésérdl, az illetékes adatkezelési
felelds{6k), az adatvédelmi jogi megfelelSség biztositasa tekintetében az adatvédelmi
tisztvisei§ és egyéb jogszabalyi kdvetelményeknek valé megfelelés szerzfdéses biztositasa
tekintetében a jogi iroda kézremiikddésével, tovabha szilkség esetén az informatikai osztaly
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vagy mas érintett szervezeti egység vélemeényének kikérésével el6késziti a kivztys adatkezelésrél
sz0l0 megallapodas tervezetét (benne a kdzbs adatkezelSknek az érintettek szdmara
kijeldlendd kapcsolattartdjanak kijeldlésével kapcsolatos déntést, valamint a  kdzds
adatkezelésre vonatkozé megallapoddsnak az érintettek rendelkezésére bocsathatd lényegi
elemeit) és azt felterjeszti a szerz8dés megkdtésére jogosult személynek.

A Jelen pont alkalmazdsdban a szerz8dés megkdtésére jogosult személy az, aki az érintett
adatkezelés alapjaul szolgald tevékenyseggel kapcsolatban déntésre jogosult, illetve -
amennyiben a déntés testiileti hatdskdrbe tartozik — a testlileti dontés el6készitéséért felelds.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiildndsen 0] technoldgidkat alkalmazo - tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatdkdrére, korilményére és céljaira, valdszinlsithetGen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Intézet az adatkezelést
megeldz&en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonld tipusl adatkezelési
mifveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kdzitt is értékelhetbek.

Az Intézet az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai
tanacsat koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzéset a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti egység
adatvédelmi felelse koordindlja. A hatdsvizsgdlat megallapitdsait irdsban kell régziteni. Az
elkészitlt hatdsvizsgdlati dokumentaciot az adatvedelmi tisztviselGnek kell megkildeni, aki azt
nyolc munkanapon belll szakmai szempontbdl véleményezi és szlikség esetén beszerzi az
informaci¢hiztonsagi felelds véleményét is. Ha az adatvédelmi felels gy itéli meg, hogy az
adatkezelés nem jar magas kockazattal, gy meg kell indokolnia és dokumentumokkal igazolnia
az elBzetes hatasvizsgalat mell§zésének okat. A bevezetendd adatkezelés kizérdlag a
hatasvizsgalat elvégzésat kbvetden kezdhetd meg.

Az adatvédelmi hatésvizsgdlatot kiiléndsen az aldbbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan médszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotdst is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonldképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

- a személyes adatok kiilonleges kategoridi, vagy blntetdjogi feleldsség
megallapitasara wvonatkozé hatarozatokra és  blincselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban tériénd kezeiése; vagy

- nyilvanos helyek nagymértékd, mddszeres megfigyelése.

A hatdsvizsgélat kiterjed legalabb:

v
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- a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleérive adott esetben az adatkezel altal érvényesiteni kivdnt jogos
érdeket;

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

- azérintett jogait és szabadsagait érinté kockdzatok vizsgalatara; és

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valé Hsszhang igazolasdt szolgdlo, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevs garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

Adatvédelmi hatdsvizsgdlatot a GDPR 35. cikk (3) bekezdésében, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
és Informdcioszabadsag Hatdsag altal kdzzétett jegyzékben szerepld adatkezelések,
adatkezelési mliveletek esetén kell végezni.

A hatasvizsgalat médszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevetelével
kell megvalasztani.

A hatdsvizsgalat elsd részében dsszefoglaléan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilondsen

- az adatkezelésért felelds szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozd
megjeldlését,

- az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstll vart el6nydket, az adatkezelés
szilkségességét), terjedelmét (id6ben és a kezelt adatok volumenében),

- az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok
megdrzésének tervezett idejét,

- azon adatkezelSk megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kilonasen,
ha harmadik orszdgha vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast,

- az adatkezelésre vonatkozd koévetelményeket (jogszabalyi kovetelmények vagy
magatartasi kddexbél, szabvinybdl eredd kévetelmények),

- az adatkezelés folyamatanak a leirdsat.
A hatdsvizsgdlat médsodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

- az adatkezelés szitkségességének és ardnyossdgénak garanciait,

- az érintett jogait biztositd garanciak ervényesilését.
A hatasvizsgalat harmadik részében azonositani és ertékelni kell az adatkezelés potencialis
kockazatait, és a kockazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

A hatdsvizsgdlat negyedik része tartalmazza a tervezeit adatkezelés értékelését:

- az elsd, masodik, valamint a harmadik részben meghatarozott szempontok
értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként megfelelek, tovabbi
intézkedesekkel megfeleléek lehetnek, illetve nem megfelelGek;
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- atervezett kiegészit6 intézkedések végrehajtasanak litemtervét;

- annak egyertelm( rogzitését, hogy a tervezeit adatkezelés valdszin(sithetden
magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdhetd-e, illetve szikség van-e az adatvédelmi feliigyeleti
hatésdggal valé konzultaciora.

Az Intézet — a kereskedelmi érdekek vagy a kdzérdek védelmének vagy az adatkezelési
miiveletek biztonsaganak sérelme nélkil — kikérheti az érintettek vagy keépviselSik véleményét
a tervezett adatkezelésrdl.

Az Intézet sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockdzat
valtozésa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése a kordabban lefolytatott adatvédelmi hatésvizsgalatnak megfelel6en tdrténik-e.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel§ dltal a
kockdzat mérséklése céljdbdl tett intézkedések hidnyaban valdsziniisithetSen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézGen az adatvédelmi tisztviseld konzulta!
a feliigyeleti hatdsaggal {elézetes konzultdcid). Az Intézet az adatvédelmi tisztviseld Otjan a
feliigyeleti hatdsaggal folytatott konzultacid soran a fellgyeleti hatdsagot tajékoztatja:

- adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kzts adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl;

- atervezett adatkezelés céljaird! és maodjairdl;

- az érintettek GDPR értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekr§l és garancidkrsl;

- az adatvédelmi hatdsvizsgalatrol; és

a felligyeleti hatdsdg dltal kért minden egyéb informacioral.

A hatasvizsgalatot legalabb haromévente felll kell vizsgdlni, és sziikség esetén Gjra el kell
végezni.
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8. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének madszertana

8.1. Amennyiben az Intézet valamely adatkezelésének az Intézet vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet
kell elvégezni és azt dokumentalni. Jogos érdek az a torvényes, kellSen pontosan
megfogalmazott, valds és fenndllo, illetve elérheté eldny, amelyet az adatkezel§
szdrmaztat — vagy a harmadik személy szarmaztathat — az adatkezeléshdl.

8.2. Az érdekmérlegelési tesztet a tervezett adatkezelésért felelfs szervezeti egység
adatkezelési feleldse végzi el az adatvédelmi tisziviseld kdzremiikddése mellett. Az
érdekmérlegelési tesztet irdsban kell elvégezni. Az elkészilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztvisel6nek kell megklldeni, aki azt szakmai szempontbél véleményezi. A
jogos érdeken alapuld adatkezelés kizarélag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az
adatvedelmi tisztviseld véleményének beszerzését kdvetben kezdhetd meg. A VII. pont
2.14. alpontjanak rendelkezéseit jelen esetben is alkalmazni kell.

8.3. Az érdekmérlegelési teszt modszertanat, a megvalaszolandd kérdéseket minden esetben
a tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvalasziani, a jelen szabdlyzatban
meghatarozott kérdések kore csak irdnymutatd jellegli, az a tervezett adatkezeiés
szempontjabdl relevdns egyéb kérdésekkel bévitendd. Abbdl kell kiindulni, hogy
barmilyen adatkezelés beavatkozds az érintett magdanszférajdba és e beavatkozas
jogossagat, szlikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

8.4. Az érdekmérlegelési teszt részei:

a) A tervezett adatkezelés leirdsa és az annak keretében kezelni tervezett
személyes adatok meghatarozésa.

Itt szilkséges a lehetd legrészletesebben meghatarozni az adatkezelési
tevékenységet, igy elsGsorban: az adatkezelés jellegét, hatokdrét, kérilményeit
és céljat.

b) Az adatkezel§ vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositdsa, akinek az
adatkezelés érdekében all.

It sziikséges kifejteni, hogy az Intézet az adatkezelés soran pontosan mely jogos
érdekre alapitja az adatkezelés jogszeriiségét. Lényeges arra is kitérni, hogy az
adatkezelés valoban sziitkséges-e az elérni kivant célhoz, vagy az mas, az érintett
maganszférajat kevésbé sérté mddon is elérhetd.

A GDPR (47} preambulumbekezdése alapjan ilyen jogos érdekrdl lehet szd
példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn az érintett és
az Intézet kozditt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
ugyfele vagy annak alkalmazasaban 3all. A jogos érdek fennallasénak
megallapitdsahoz mindenképpen kériiltekintéen meg kell vizsgalni tdbbek kozott
azt, hogy az érintett a személyes adatok gylijtésének idGpontjaban és azzal
Osszefiiggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
sor keriilhet.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az Intézet

L
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amelyek kdzepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre,
Személyes adatoknak a csalasok megeldzése céljdbol feltétlenill sziikséges
kezelése szintén az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsil. Személyes
adatok kdzvetlen Gzletszerzési cél( kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak
tekinthetd.

Az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa.

Itt sziikséges kifejteni, hogy az adatkezelés sordn az érintett mely érdekei,
alapvet6 jogai vagy szabadsagai sériilhetnek, azaz mely érintetti érdekek allnak
szemben az Intézet jogos érdekével. llyen lehet példdul a magénélet tiszteletben
tartasahoz valo jog, kép- és hangmadshoz vald jog sth.

Az Intézet (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek tsszevetése.

Annak mérlegelése, hogy az Intézet jogos érdeke és az érintettek érdekeinek
védelme kdz6tt hogyan teremtheté meg az egyensuly.

Itt kell kifejteni, hogy az Intézet vagy a harmadik felek adatkezeléshez fliz6d6
jogos érdeke miért erdsebb, mint az adatkezeléssel megsértett vagy
megserthetd érintetti érdekek. Valoszinlsiteni kell, hogy az adatkezeléssel
okozott érdeksérelem bek&vetkezésének esélye alacsony, az esetlegesen
okozott sérelem csekély sdlyd, tovdbba arzt az adatkezeléssel elérheté elGnydk
meghaladjak.

Biztositékok leirasa.

A kockazatot megsz(inteté vagy mérsékld intézkedési terv meghatarozdsat
tartalmazza.

Annak lefrasa, hogy milyen biztositékok és garancidk alkalmazhatdk az érintettek
érdekeinek védelme érdekében, azaz az Intézet milyen |épéseket tesz az
érdeksérelem bekdvetkezésének csdkkentésére, vagy az elkeriihetetlendl
okozott sérelem minimalizalasara, igy kilonbsen biztonsdgi és informatikai
biztonsagi intézkedések.

Ht kell hivatkozni azon intézkedésekre, amelyeket az adatkezel6 a megfelelés
bizonyitdsa és az atlathatdsag érdekében megtesz, igy elsGsorban az érintettek
megfeleld tajékoztatdasdnak helyét, modjat is szitkséges meghatdrozni, pl.
hivatalos honlapon torténd kdzzététellel.

Az érdekmérlegelési teszt eredménye, az érdekmérlegelés
végkodvetkeztietéseinek leirasa.

9, Az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés feltételei

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa, dgy az [ntézetnek képesnek kell

lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez megfelelGen

hozzéjarult,
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Az érintett hozzdjdruldsa akkor tekinthetS az adatkezelés érvényes és megfeleld jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratdnak &nkéntes, konkrét és megfelel$ tdjékoztatdson alapuld
és egyértelm(i kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger6sitést
félreérihetetlen(il kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érinté
személyes adatok kezeléséhez,

Az adatkezelGnek biztositania kell azt, hogy az érintett a hozzéjérulését barmikor
visszavonhassa, ugyanolyan egyszerli médon, mint ahogy annak megaddsara lehetdsége volt. A
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzdjéruldson alapuld, a visszavonas el§tti adatkezelés
jogszeriiségeét. A hozzajarulas megadasa elGtt az érintettet ennek lehetdségérdl és madjardl
megfelelfen tajékoztatni kell,

Ha az adatkezel§ irdsbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett hozzajiruldsat, akkor a
nyomtatvanyon a hozzéjarulds iranti kérelmet egyértelmien és vildgosan el kell valasztani a
szerzGdés tobbi részétél, valamint ezen kérelmet értheté és egyszerl(i nyelvezettel kell az
adatkezeldnek megfogalmaznia.

Az érintettektdl szarmazo kérelmek, panaszok megvalaszolasanak rendje
Az adatvédelmi bejelentések tipusai

Az érintettl a kdvetkez§, személyes adatai Intézet dltali kezelését érint6 beadvényok
érkezhetnek:

- bejelentheti az Intézet altal nyilvantartott adatok megvéltozdsat;

- tajékoztatast kérhet személyes adatai tekintetében (milyen személyes adato(kajt milyen
célbdl, milyen jogalapon, milyen forrashdl szerezve meddig kezeli az Intézet, alkalmaz-e
automatizalt déntéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés sorén, és a személyes
adatokat kinek, milyen jogalapon tovébbitja) — hozzaféréshez vald jog (GDPR 15. cikk);

- kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyeshitését, illetve vitathatja a
nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez vald jog (GDPR 16. cikk);

- kérheti nyilvdntartott személyes adatai térlését — torléshez valé jog (GDPR 17. cikk);

- kérheti személyes adatai kezelésének korldtozasat (a pontatlan adat helyesbitéséig
terjedé iddre; a jogellenesen kezelt személyes adatok tdrlése helyett; jogszer(ien kezelt,
de sziikségtelenné valt adatok térlése helyett az érintett kérésére az érintett jogi
igényének elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; jogos érdeken alapulé
adatkezelés elleni tiltakozas elbirdldsdig) — az adatkezelés korlatozasahoz valé jog {GDPR
18. cikk);

- kérheti, hogy a rd vonatkozo, altala az Intézet rendelkezésére bocsatott és elektronikus
adatbdzisban kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja — adathordozhatdsaghoz valé jog (GDPR 20. cikk);
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- tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kbzérdekii feladat vagy kdzfeladat ellatdsa,
beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

- automatizalt dontéshozatal alkalmazdsa esetén az adatkezel§ részér§l emberi
beavatkozast kérhet, kdzdlheti dlldspontjat (GDPR 22. cikk (3) bek.);

- kifogast nydjthat be az automatizalt déntéshozatal alkalmazdsdval meghozott déntéssel
szemben (GDPR 22. cikk (3) bek.); ‘

- panaszt nyljthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasét érintéen {GDPR 77. cikk, 38. cikk (4} bek.);

- az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kdzeli hozzatartozdjaként
gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait (infotv. 25. §).

Az adatvédelmi beadvanyok elintézése

Az egyes belsé szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvéielére, modositdsara vagy
helyesbitésére, illetve tbrlésére vonatkozd rendelkezései alkalmazasat jelen szabdlyzat nem
érinti, az adatvédelmi tisztvisel6 azonban barmely esetben — az érintett beadvdnyanak
kivizsgélasa, illetve sajat ellendrzése eredményeként, tovabhd az adatvédelmi fellgyeleti
hatdsag vagy birdsdg dontése végrehajtasaként — az emlitett szabalyzatokban meghatarozott
hataskéri és eljardsi rendtdl figgetlenil kezdeményezheti személyes adat helyesbitését,
torléset vagy az adatkezeiés korldtozasat (zaroldsat).

Az Intézethez érkezd, jelen szabalyzat VII. pontjanak 1. alpontjdban meghatédrozott
beadvanyokat a GDPR 12. cikkében irt hataridék figyelembevételével — elintézni, az alabbi
kiegészitésekkel és eltérésekkel:

- A GDPR 77. cikkében, valamint a 38. cikkének {4) bekezdésében meghatarozott panasz
kivizsgaldsat az adatvédelmi tisztviseld végzi. A panasz kivizsgdlasa soran az érintett
szervezeti egységek kotelesek az adatvédelmi tisztviselGvel egylttmkodni. A személyes
adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok pyakorlasat érintd panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztvisel§ az adatkezelésért felelfs szervezeti
egység{ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivaltd okainak orvosldséra, az érintett
folyamatok felllvizsgdlatara, valamint — szikség esetén — a személyi feleldsség
megallapitasara,

- az adatvédelmi tisztvisel§ dént abban a kérdésben, hogy a jelen szabdlyzat VIII. pontjanak
1. alp_ontjéban meghatarozott tdrgyd beadvany egyértelm{ien megalapozatlan vagy tulzo-
=5

- ar érintettnek sajat adataird]l szdébeli tajékoztatds csak egyértelm( azonositas utan
lehetséges, ellenkezsd esetben az érintettet irasbeli kérelem benyUjtasara keli megkérni,

- a fBigazgatdl titkdrsdg barmely beadvany esetén kérheti az adatvédelmi tisztvisel§
véleményét a tekintetben, hogy a beadvany a jelen szabdlyzat VIIl. pontjanak 1.
alpontjaban meghatarozott targyu-e, illetve, hogy az érinteit kérte-e az adatkezelés

/;/
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annak az informatikai rendszerekben torténd megvalositasardl. Az adatkezelés
korldtozasanak (zaroldsanak} feloldasardl az adatvédelmi tisztviseld kilon tajékoztatja az
érintett informatikai rendszer(eke)t Uzemeltetd szervezet egység(ek)et,

- az Intézet szervezeti egységei a jelen szabalyzat VIII. pontjanak 1. alpontjaban
meghatdrozott targyd Ugyekben készitett valaszlevél-tervezetét jovdhagyas végett
bemutatjak az adatvédelmi tisztviselSnek.

Az adatkezelés hiztonsaga
Adatbiztonsagi szabalyok

Az Intézet miikddése sordn betartandd részletesen kidolgozott adatbiztonsagi szabalyokat a
mindenkor hatalyos Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzat tartalmazza.

Az adatbiztonsag érdekében az Intézet felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet. Az adatkezelési nyilvantartist az adatvédelmi tisztvisel vezeti.

Az adatkezelési nyilvantartds célja az Intézet, mint adatkezeld adatkezelési tevékenysége
dtlathatdsdgdnak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges, parhuzamos adatkezelések
elkeriilése.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitdsdba — a véleményezésre vonatkozé egyéb
szabdlyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa alapjan az Intézet kockdzatelemzést végez annak
felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal, milyen feltételek
szerint valésul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockdzati tényezék milyen mértéki
sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a
ténylegesen megvaldsuld adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockdzatelemzés
célja olyan biztonsagi szabalyok, vafamint intézkedések meghatdrozasa, amelyek az Intézet
mikddéséhez, tevékenységéher igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfeleld
védelmét.

Az Intézet az adatkezelés jellege, hatokdre, korllményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és sllyossagl kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR eldirdsaival
fisszhangban térténik. Ideértve, tdhbek kdzott, adott esetben:

a) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

b) aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgdltatdsok folyamatos bizalmas
Jjellegének hiztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendlid képességét;

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idGben vissza lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsdgénak garantdldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.
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A biztonsdg megfeleld szintiének meghatarozdsakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek killonésen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdsabal, jogosulatlan nyilvdnossagra hozataldbél vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaféréshél erednek.

Ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi tisztviseld felllvizsgalja és sziikség esetén
naprakéssze teszi.

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi mik&déshen tdrténd betartdsa az Intézet minden
alkalmazottja, valamint az Intézet informatikai rendszereihez hozzaférd személy koteles.

Az Intézet megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriilion sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kdtelezetiség vonatkozik a
gy(jtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk idGtartamara és
hozzaférhetdségiikre. Ezek az intézkedések kildndsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szamadra.

Személyes adatot tartalmazd irat nem hagyhatd olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzdrdsarél azokban az irodakban, illetve személyzeti helyiségekben
is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kén kivil mds, harmadik személy is
megfordulhat.

Az adathordozé képek s dokumentaciok elhelyezesének-, fizikai védelmének biztonsagdrdl az
adatkezeld szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi tisztviselSvel egyetértésben dont.

A szervereti egységeknél kialakitandd adatkezelési rendszer kirnyezetének védelmérdl a helyi
adottsagok figyelemhevételével az illetékes vezetdknek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megeldzését is.

A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megeldzése érdekében eredeti iratokat
csak hivatalos Ugyintézés, igy killdndsen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljards sordn lehet
kiadni. A kiadast megel6z8en az eredeti iratokrél az illetékes szervezeti egységnél torténd
megdrzés celjara hianytalan masolatot kell késziteni.

Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisilés esetén a rendelkezésre all6 egyéb
adatforrdsokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok pétiasat. A sériilt
adat potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés bektvetkezett.
Az adatpétlasha be kell vonni azon illetékes adatkezeld személyt, aki az adatok rogzitésében
kdzremiikodott. A potolt adatokon a patlas tényét fel kell tiintetni.

Az adatbiztonsédgi intézkedéseket érintéen az adatkezelésért felelfs szervezeti egység
adatkezelési feleifse: ‘

— a szakteriletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval kozremiikddik az érintett
informatikai elemek védelmi osztdlyokba sorolasaban;

y
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— a szakterlletére vonatkozd informdciok szolgaltatdsaval kdzremikédik az adatkezelés
biztonsagat fenyeget6 kockazatok felmérésében és meghatarozasdban;

— az informatikai rendszert Gzemeltetd szervezeti egységgel egylittmikddve kézremiikddik
azon informacidbiztonsdgot érintd feladatok végrehajtdsaban, amelyek az adatbiztonsagi
kovetelmények megvalosuldsahoz sziitkségesek;

— figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabalyok érvényre juttatdsat a szakteriileten
belill, felhivja a szakteriileten dolgozék figyelmét a szabalyok betartasara, jelzi a szabdlyok
megsértését az érintett munkavallald felettesének, kdzrem(kddik a szakterlleten
dolgozék adatvédelmi tudatossagdnak névelésében.

Az adatbiztonsdg elveinek egy adatkezelés bevezetésének vagy személyes adatkezelést
ésfvagy -feldolgozdst eredményezd mddositdsdnak elGkészitése soran tdriénd
ervényesitése az informatikai osztdly adatkezelési felelGseinek feladata, akiket az
adatkezelési tevékenységet tdmogatd nyilvantartasi rendszerek kifejlesztésének,
maédositasanak folyamataba kdtelezden be kell vonni.

2. Adatvédelmi incidens és kezelése

Az adatvédelmi incidensre vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni az Intézet altal kezelt
személyes adatokat érint6en bekoévetkezd valamennyi adatvédelmi incidensre, flggetienil
attdl, hogy a személyes adatok kezelése papir alapon vagy elektronikusan torténik. Az
informaciébiztonsagi incidens egyben adatvédelmi incidensnek is mindsiil, amennyiben az
személyes adatokat érint. A jelen szabilyzat adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd
rendelkezéseinek alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informaciés rendszereket érinté
biztonsagi vagy egyéb események kezelésére vonatkozo szabalyok betartasa aldl, ilyen esetben
a jelen szabalyzat rendelkezéseit az Informatikai biztonsagi szabalyzat elGirasaival
parhuzamosan kell alkalmazni.

Amennyiben az Intézet nevében eljard adatkezel6 személy akar sajat, akar mds, az Intézet
nevéhen végzett adatkezelése kdrében adatvédelmi incidens megtdrténtét észleli, vagy arrdl
szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztvisel§ szaméra. Az
adatvédelmi incidensnek az adatvédelmi tisztviselS felé torténd bejelentésére szolgald lapot a
szabalyzat 1. melléklete tartalmazza. Ennek elmulasztdsa esetén az észlel§ személy
feleldsséggel tartozik.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem nélkiil, legkésSbb
72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre ker(lt, bejelenti az adatvédelmi
feligyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinGsitheten nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 6érdn beldl, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

Az adatvédelmi feliigyeleti hatdsag felé torténé bejelentésben legalabb:
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- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzavetdSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdridit
és hozzavetdleges szamat;

- feltiintetni a bejelentd nevét és elérhetdségét;

- kdzdlni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovdbbi tdjékoztatast nyljté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetfségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(sithetd kdvetkezményeket;

- ismertetni kell az Intézet altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem l|ehetséges az informacidkat egyidejlleg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélk(l késGbb részietekben is kozolhetdk.

Adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén az Intézet adatvédelmi tisztviseldje az informatikai
osztaly, a jogi iroda vagy mas érintett szervezeti egység kijeldlt munkatarsanak (a tovabbiakban
egylittesen: incidensvizsgald bizottsag) kdzrem(ikddésével megvizsgdlja, és a sllyossdgdnak
megfelelden kategorizélja a bekdvetkezett incidenst és meghatdrozza az esetleges elharitds
érdekében sziltkséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgald bizottsagot az adatvédelmi
tisztviseld hivja &ssze. Az incidensvizsgdld bizottsag munkajat az adatvédelmi tisztviselS
koordinélja, és képviseli az Intézet egyéb szervezeti egységei felé. Az incidensvizsgald bizottsag
Uléseirdl irasbeli jegyzSkdnyvet, vizsgalatardl pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazo
irasbeli jelentést kell késziteni.

A bekdvetkezett incidens el6zetes vizsgdlata sordn az aldbbi szempontokat sziikséges
figyelembe venni:

- a bejelentés személyes adatot érint-e,

- amennyiben a bejelentés személyes adatot erint, megallapithaté-e a személyes adatok
kére,

- megallapithatd-e az incidensben érintett személyek kére,

- a hatdlyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy személyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa tortént,

- az incidens valosziniisithet6en magas kockazattal jir-e az érintettek jogaira . és
szabadsagaira nézve,

- melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindsithetd kdvetkezmeények,

- az Intézet altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések alkalmasak-e
arra, hogy az incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre nem jogosult
személyek szdmadra értelmezhetetlenné tegyék az adatokat (pl. &lnevesités utjan).

Az incidensvizsgald bizottsdg az incidens kockazati besorolasat az eset Gsszes kdrilményének

-vizsgalatat-kdvetden-dllapitja-meg-Ennek-sorédn-az aldbbi szempeontokat vehetifigyelember — e

//
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- magas kockazatinak mindsil az az incidens, amely vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat
okozhat az érintetteknek, az érintettek elveszitik a személyes adataik feletti rendelkezés
jogat, fennall annak a realis lehetdsége, hogy az incidens hatranyos megkulénbbztetést,
személyazonossag-lopast vagy személyazonossaggal valé visszaélést eredményezhet, a
jé hirnév sérelmével jar, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes
adatok bizalmas jellegének sérilését eredményezheti, az olyan adatsériilés és
adatvesztés, amely esetében az adatok helyreallitdsa nem lehetséges, stb.

- alacsony kockazatdnak mindsiil az az incidens, amely az érintettek jogaira és
szabadsdgaira nézve realis kockazatot nem jelent, pl. az Intézet munkavallaldi aftal
hasznalt belsé rendszerekben bekdvetkez& adatsériiléssel vagy adatvesztéssel nem jard
atmeneti szolgdltatdskiesés, amely révid id6 alatt helyredllithaté, vagy a rendszer,
adathordozd sérilése, megsemmisilése miatt bekovetkezé adatsérilés vagy
adatvesztés, amely kilonosebb nehézség nélkil, révid id6n beldl helyreallithats.

Az incidensvizsgald bizottsdg —~ az adatvédelmi tisztvisel§ Otjdn — az elfzetes vizsgalat
eredményérél, a GDPR 33. cikkében irt hatosagi bejelentés szlikségességérdl, valamint arrél,
hogy sziikséges-e az incidens részletes vizsgdlata, legkés6bb az incidens bejelentés vagy az
incidensrdl vald tudomadsszerzés kdzil a kordbbi iddpontot kdvetd egy napon belil irdsban
tajékoztatja:

- a fdigazgatot;

- informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informaciébiztonsagi feleldst és az
informatikai osztélyvezetst;

- az illetékes szakmai vezetdt,
- az érintett szervezeti egység vezet§)ét.

Az incidensvizsgald bizottsdg javaslata alapjan a fdigazgatd legkésGbb a bejelentésre
rendelkezésre dll6 72 oras hataridd leteltét megeléz&en dént a GDPR 33. cikkében irt hatdsagi
bejelentés szilkségessegérdl,

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak sziikségességérdl az incidensvizsgdlo bizottsag
dont és a részletes vizsgalatot a vizsgdlat megkezdésének napjatdl szamitott 15 munkanapon
belil le kell zarni.

A vizsgalat soran elssorban az alabbi mddszerek alkalmazhatdak:

- személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel, valamint az
érintett szervezeti egységek munkatdrsaival és vezetdivel,

- frasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektél,
- dokumentumok vizsgalata,
- informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgdld bizottsdg a részletes vizsgdlat soran Ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositaséra, hogy az incidens bekdvetkezéséhez

7
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vezetd okbdl eredd Ujahb incidens ne valdsuljon meg, Ugy a szilkséges intézkedések megtétele
érdekében haladéktalanul tajékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetdit.

Az incidensvizsgdlo bizottsag legkésdbb a vizsgélat megkezdését kdvetd tizendt munkanapon
belil vizsgalati jelentést készit. A vizsgdiati jelentés tartalmazza az adatvédelmi incidens
elharitasdhoz és tovabbi incidens megelGzéséhez sziikséges intézkedésekre vonatkozd, az
illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalathban érintett szervezeti egységek vezetdi tizendt napon bel(l
intézkedési tervet készitenek és megkildik az adatvédelmi tisztviselének.

Az intézkedési tervet és a megvaldsitdshoz szikséges hatdridét tartalmazo szakterileti
javaslatot az incidensvizsgald bizottsag jévahagyasra megkiildi a féigazgato részére.

Az adatvédelmi incidens elharitasa es tovabbi incidens megeldzése céljdbdl megvaldsitott
egyes intézkedesekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység vezetdje tajékoztatast kild az
adatvédelmi tisztvisel& részére.

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve kiillonésen az
alabbiakat:

- az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamaét,

- az adatvédelmi incidens idGpontjat,

- az adatvédelmi incidens kdrillményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens elharitdsara megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmiincidenssel kapcsolatban adott tajékoztatdsok adatait

Az Intézet az incidens kivizsgalasdval kapcsolatos papiralapu és elektronikus dokumentumokat
10 évig koteles megérizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgdlata soran keletkezett iktatott
dokumentumokat a f8igazgatdi titkarsag az incidens vizsgalatanak lezardsatodl szamitott 10 évig
drzi meg, illetéktelenek szdmara hozzé nem férhetd, zart helyen. ‘

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Intézet — elsdsorban az adatvédelmi tisztvisel§ Otjdn —
indokolatlan késedelem nélkil tijékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. Az érintett
részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kdzolni kell legalabb a kdvetkezd informacidkat és intézkedéseket:

- az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nyudjtd egyéb kapcsolattarté
neveét és elérhetdségeit;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithetd kdvetkezményeket;
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- az Intézet altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
heleértve adott esetben az adatvédelmi incidenshél eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajekoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal,
valamint ha a kbvetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

- az Intézet megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilénosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkaimazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az Intézet az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas kockdzat a
tovabbiakban valdszinlsithetden nem valdsul meg;

- a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzetett informacidk Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tdjékoztatasat.

Az Intézet fdigazgatdjanak ddntése alapjan az Intézet az érintetteket az Intézet honlapjan vagy
orszagos lefedettségli sajtétermékben kozzeétett hirdetmény Utjan is értesitheti.

Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtdsat kovetden az
Intézet felmeéri az intézkedések hatékonysagat, szilkség esetén az érintett adatkodrben djabb
kockazatelemzést végez.

A koz0s adatkezelésrdl szolé szerzGdésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozéval
kdtendd szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyérteimiien rendelkezni kell a masik adatkezeld,
illetve az adatfeldolgozd azon kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrdl az Intézet
adatvédelmi tisztvisel§jét kiteles haladéktalanul, de legkésSbh az észlelést kbvetd 24 dran
beliil értesiteni. A szerzddésnek tartalmaznia kell tovdbbd a kozds adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo kotelezettségeit adatvédelmi incidens kivizsgaldsdban.

3. Belsé adatvédelmi ellenérzési eljaras

A belsé adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 meggydzGdjon
arrol, hogy az Intézet egyes szervezeti egységei az adatvédelermmel kapcsolatos
jogszabalyoknak és belsd szabdlyzatoknak megfelelen kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel§ éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellenérzési tervnek az
ellendrzés ala vont szervezeti egység nevét és az ellendrzés varhatd idépontjat, tovabba az
ellendrzes targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellenérzési terveket gy kell elkésziteni, hogy
négyéves id6tartam alatt lehetéség szerint minden igazgatdsdg és a f6igazgatonak kozvetlenil
alarendelt szervezeti egység ellendrzésére sor keriljpn. Az éves ellenérzési tervet legkésébb
adott év februdr 28. napjaig kell elkésziteni és az Intézet féigazgatdja részére bemutatni.

A2

Kiadas: 05 Oldalszam: 43 / 67



+* y!-"
3
NYiRO GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIAI ES ADDIKTOLOGIAI ENTEZET
SZ-01 Adatvédelmi szabalyzat

Az éves ellendrzési tervet az Intézet fdigazgatdja hagyja jova.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellenérzés lefolytatasardl az érintett szervezeti egység vezetdjet
az ellendrzés kezdete elStt 10 nappal tajékoztatja, melyben az eljaras kezdd idépontjara is
javaslatot tesz. A szervezeti egység vezet6je koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelmi
tisztviseld a javasolt iddpontban megkezdhesse ellenbrzéset, illetve szlikség esetén — legfeljebb
tiz munkanapon hellli - dj idpontra tesz javasiatot,

Az ellendrzés soran az adatvédelmi tisztvisel§ a szervezeti egység irodahelységeibe beléphet, a
szervezeti egység — ellen8rzés targyaval Osszefliggésben kezelt — irataiba betekinthet, a
szervezeti egység munkatdrsaité! tajékoztatast kérhet az adott Uggyel kapcsolatos
adatkezelésrdl.

Az adatvédelmi tisztviselé az ellenfrzés megtorténtérdl jegyzOkdnyvet készit, melyet az
ellendrzdtt szervezeti egység vezetdjével mindketten aldirnak. A jegyz6kdnyv az ellenérzott
szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés lefolytatasanak tényét, annak
iddpontjat és idGtartamat tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztviseld a lefolytatott ellenérzésrél vizsgélati jelentést készit, melynek
mellékletét képezi az ellenfrzésrdl készillt jegyz6kényv. A vizsgdlati jelentés tartalmazza az
adott szervezeti egységnél vizsgalt koriilményeket, adatokat, megéallapitasokat. A vizsgalati
jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetGje 10 napon belll észrevételt tehet. Az
észrevételezés elmaradasa a szervezeti egyseg vezetdjének egyetértését jelenti.

Ha az adatvédelmi tisztviseld megallapitia, hogy az adatkezelés az ellendrzés ala vont
szervezeti egységnél nem a bels§ szabélyzatoknak vagy jogszabdlyoknak megfelel§en térténik,
javaslatot tesz a szabdlyszer( adatkezelés — meghatarozott hataridén bellli — helyreallitdsara.
Az ezek alapjan megtett intézkedésekrSl a szervezeti egység vezetdje tajékoztatast nyujt. Az
adatvédelmi tisztvisel§ a megtett intézkedéseket, illetve azok betartdsat barmikor jogosult
ellendrizni.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili ellenérzést is lefolytathat, ha adatvédelmi szempontbél az
indokolt, killdndsen, ha a személyes adatkezeléssel érintettek szama jelentds. Rendkivilli
ellenérzésnek mindsll az éves ellendrzési tervben nem szereplé ellendrzés. A rendkiviili
ellendrzést az Intézet f6igazgatdja elbzetesen engedélyezi.

Az adott ellen8rzéssel kapcsolatban az Intézet f6igazgatdja killon tdjékoztatast kérhet az
adatvédelmi tisztviselStdl, egyébként az adatvédelmi tisztviseld évente egy alkalommal,
legkésGbb a targyévet kdvetd év februdr 28. napjaig dsszefoglald Jelentést készit az altala a
targyévben lefolytatott ellendrzésekrdl, amelyet az Intézet fdigazgatdja részére killd meg.

X Az adattovabbitas szabalyai

Az Intézet szervezeti rendszerén helill a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez szilkséges
mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithaték, amelynek az
Intézetnél végzett feladatdnak elldtdséhoz a személyes adatok megismerése és kezelése

szlikséges.
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Az Intézetné! kiilonb6zd célra iranyuld adatkezelések csak térvényes céloknak megfelelGen,
indokolt esetben kapcsolhatdk dssze.

Olyan megkeresés, amely az Intézet altal kezelt személyes adat tovédbbitasara irdnyul csak
jogszabalyi el6iras alapjan, az adattovabbitdshoz megfelel6 jogalap és adatkezelési cél
fennalldsa esetén, vagy a fenti feltételek fenndllasa esetén teljesithet. Minden mds esetben
az adattovabbitds teljesitését meg kell tagadni.

Harmadik orszagba irdnyuld adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzének kiilon meg kell
gy6z&dnie arrél, hogy a kiilfdldre trténd adattovabbitds GDPR-ban eldirt feltételei fennalinak-
e. Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitds a GDPR-ban meghatdrozott valamely
jogalapnak megfeleléen torténik-e, és az adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat dtvevd
adatkezeldnél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
tagdllamaba irdnyul, dgy a személyes adatok megfelel§ szintl védelmét nem kell vizsgéini.

Harmadik orszagba tdrténd adattovabbitds esetén az érintett szervezeti egység kiteles az
adatvédelmi  tisztvisel6 véleményét kérni az adattovabbitds szikségességérdl,
megengedhet8ségérdl, illetve az adattovabbitdas lehetséges mdadjarol. Az adatvédelmi
tisztviseld — sziikség esetén a jogi iroda és az informatikai osztaly véleményének kikérése utdn
— javaslatot tesz az adattovabbitds mddjdra, az adatdtadds sordn alkalmazandd biztositékok
kérére,

Olyan személyes adatok tovabbitésara — ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettdl egy tovabbi harmadik orszdgha vagy tovabbi nemzetkdzi szervezet
részére torténd djboli tovabbitdsat is —, amelyeket harmadik orszdgha vagy nemzetkdzi
szervezet reszére torténd tovébbitasukat kdvetden adatkezelésnek vetnek ald vagy
szandékoznak aldvetni, csak abban az esetben keritlhet sor, ha az adatkezeld és az
adatfeldolgozd egyarant teljesiti a GDPR rendeletben rogzitett feltételeket.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitdsara
sor keriilhet, ha az Eurépai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjéban
és annak honlapjdn kdzzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely terilete,
vagy egy vagy tdbb meghatdrozott dgazata, vagy a szoban forgd nemzetkdzi szervezet
megfeleld védelmi szintet biztosit (megfeleldségi hatarozat). Az ilyen adattovébbitishoz nem
sziikséges killon engedély.

Személyes adatok tovdbbitdsa sordn, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zértan keriiljpn feladasra.

Az Intézet véllalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizdrolag tigy adja at, hogy
gondoskodik arrdl, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

Az adatvédelmi kockazatelemzés szabalyai

Az adatvédelmi kockdzatelemzés az adatkezelési folyamatok soran felmeriild kockdzatok
meghatarozdsara szolgdl, a kockdzati tényez6k meghatdrozasat, azok é&rtékelését, a

~ kockazatokra adott vélaszreakcidkat és a kockazatok felilvizsgalatat foglalia magdban.

e
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Megfelelé kockdzatkezelési tevékenység révén az Intézet csdkkentheti az adatvédelmi jellegli
kockdzatok hatasait, illetve megel&zheti a feltart kockazatok tényleges bekdvetkezését.

A kockazatkezeléssel kapcsolates tevékenységek sorrendben az alabbiak:

1. A kiemelt kockazati tényez6k beazonositasa/feltardsa, amelyek az Intézet
mikodéseét, kiemelt céljainak elérését veszélyeztetik, valamint az azokhoz
kapcsolhatd keretek meghatarozasa.

2. A kockazatok elemzése, rangsoroldsa jellegiik, felmeriilési helylik, hatdsuk
stlyossaga és bekovetkezési valészinliségik szerint, a kockazatok értékelése (a
kockdzatok kvalitativ elemzése, a kritikus tényez&k kivélasztasa, ennek eredménye
alapjan a kockazatok kvantitativ elemzése).

3. Az elfogadhatd kockdzati szint meghatarozasa. Az Intézet egészére, valamint azon
beliil az egyes szervezeti egységekre vonatkozd un. ,tliréshatarok” meghatarozasa,
amelyek felett intézkedéseket kell foganatositani.

4, A kockazatokhoz kapcsolédé lehetséges reakcidk azonositasa.
5. A kritikus tényezdk kezelésére kockazatkezeld javaslatok megfogalmazdsa, déntés a

kockazatok kezelésérfl: a kockazatokat, illetve hatdsukat milyen médon kivanja a
vezetés mérsékelni, elkerllni, és/vagy bekdvetkezési valdszinliségiiket cstkkenteni.

6. A viélaszintézkedés beépitése, az integralt kockdzatkezelési tevékenység
folyamatanak fellilvizsgalata.

A koltségvetési szerv vezetésének a kockdzatokra vald reagaldsat donté mértékben hatarozza
meg a kockdzatok bek&vetkezésének gyakorisdga, és a kdltségvetési szervre gyakorolt hatésa.
Emiatt valik fontossd, hogy minden 'egyes kockazat tekintetében meghatarozédsra keriiljon az
Intézetre gyakorolt hatasanak mértéke és a bekdvetkezés gyakorisaga, mivel e két tényezd
egylittes értékelésével alakithatd ki a kockazatok rangsora, és az a mddszer, illetve gyakorlat,
amely alkalmas a kockdzatok kezelésére.

A kockazatfelmérést kdvetd lépés az azonositott kockadzati tényezék értékelése, amely a
legjobban attekintheté moédon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével
oldhaté meg. A KKM az Intézet folyamataira vonatkozd, kbvetkezetes kockazatelemzés
végrehajtasanak els6dleges eszkdze, amelynek segitségével meghatdrozhatd a vizsgalt
folyamat kockazatossaga. A matrix alapja, hogy minden kockazat alapvetSen két kritérium
alapjan értékelhetd

- abekovetkezési valdszinlség és
- aszervezet céljaira gyakorolt negativ hatas alapjan.

Az értékelés kovetkezetességét a KKM biztositja, mert egy azonositott kockdzat hatdsdnak
megitélésére szamszerisithetd értéket ad, amelynek alapjan a kockézatokat magas, kbzepes és
alacsony hatasu kategdridba lehet sorolni.

Kockazatok értékelése a kockdzat jellemzéi szerint:

=—kockdzat hatdsa-(KH)— T

7
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- kockazat bekdvetkezésének valdsziniisége (KV)
- akockdzat értéke (KE)

A kockdzatok azonositasat kdvetfen a kockdzat vaidsziniisége (KV) és a kockdzat hatdsa (KH)
szerint tételesen értékelni kell azokat, majd az értékelés alapjan meg kell hatarozni a kockazati
értéket (KE) az alabbiak szerint:

A kockdzat értéke (KE) =
= kockazat valdszintsége (KV) * kockdzat hatdsa (KH)

KE =KV *KH

//
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A kockazat bekdvetkezésének valdsziniisége [KV):

A becslést egyedi események esetén az elGfordulds gyakorisaga vagy a kockazati esemény
eldfordulasi valdszinliségi %-a (kockdzat gyakorisaga az esemény gyakorisagahoz viszonyitva)
szerint kell elvégezni.

KV értéke ‘
Esemény gyakorisaga El6fordulas valdszin(isége
1 1 évnél ritkabb 0,01 % alatt
2 évente 0,01-0,1%
3 havonta 0,1-1%
4 hetente 1-10%
5 naponta 10% felett

A kockazat hatasa (KH):

Az értékelés soran azt kell figyelembe venni, hogy a kockdzati esemény bekvetkezése esetén
az milyen hatéssal van a szervezetre nézve.

KH értéke Hatds leirdsa

1 Kis munkdval, alacsony koliséggel helyredllithatd, jogszabalyt nem sérté,
munkavegzést neheziti, de nem akadalyozza.

2 Tobblet eréforras bevondsat igényli, de a funkcidk elldtdsidt nem
akadalyozza meg, munkavégzést neheziti.

3 Egyes hatdrid6k, kdvetelmények nem teljeslinek, anyagi karokat
okozhat.

4 Kart okoz {akar anyagit is), funkcid ellatdsat akadalyozza, a szervezet
hirnevét befolydsolja.

5 Jelentds (akdr anyagi) kart okoz, alapfunkcié nem miikddik, a szervezet
hirnevét silyosan befolyasolja, ellene jogi lépések, perek indulhatnak.

Elfogadhaté kockazati szint (tliréshatar) meghatarozasa

A kockdzati tliréshatart a sorba rendezett kockazati értékek (KE) alapjan kell meghatarozni,
amely sordn a kockdzatokat két csoportba kell osztani:
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1. nem elfogadhaté kockézatok: (a KE kockdzati tliréshatar feletti kockazatok) minden ilyen
esetben kockazatcstkkentd intézkedésrél kell dénteni;

2. eifogadhatd, szinten tarthatd kockdzatok: (a KE kockazati tliréshatar alatti kockdzatok) a
kockédzatokat és a megtett intézkedéseket felligyelet alatt kell tartani azért, hogy a
kockazat ne ndvekedjen, de uj intézkedést nem kételezd alkalmazni a kezelésiikre.

A kockdzati tliréshatdr a kockdzati kitettségnek azt a szintjét jelenti, ami felett a szerverzet
mindenképpen valaszintézkedést tesz a felmerllé kockédzatokra. Minél kevésbé elfogadhatd a
vezetés szamara egy kockdzat bekdvetkezése, annal nagyobb hangsilyt kell fektetni a
valaszlépések megtételére. A legmagasabb prioritdsi kockazati tényezdket sziikségszerii
folyamatosan figyeini, és a vezetésnek magasabb szintjein foglalkozni veliik.

Fontos, hogy a tliréshatdrok a szervezet minden szintjén ismertté valjanak, és az érintettek
azonosuljanak velik, mert ez biztositja az alapot a relevans kockazatok mennyiségi és mindségi
méréséhez, valamint a szitkséges valaszlépések meghozataldhoz. A kockdzattliré képesség
meghatdrozasa meglehetfsen szubjektiv, azonban a megfeleld kockazati stratégia
kialakitdsdanak elengedhetetlen feltétele.

A kockazati tiiréshatarhoz szorosan kapesolddik a ,tolerancia szint”, ami azt a szdzalékos
{esetleg abszolGt szamban kifejezett) mértéket jelenti, amilyen mérték( plusz-minusz irdnyd
eltérést a vezetés még megengedhetdnek tart az eredetileg kit{izott céltdl. A feltart kockdzattal
kapcsolatos reakcidkat az adott szervezet altal elviselhetnek itélt kockazati szint
meghatarozdsdval egylitt kell elddnteni. Az ezt a szintet meghaladé kockdzatokra
intézkedéseket kell hozni.

A kock3azati tliréshatér felett elhelyezkedd minden egyes kockazat esetében a vélaszlépésnek
titkrdznie kell a szervezet vezetesi filozofiajat, tolerancia szintjét, valamint a kbézérdek
képviseletét. A vezetésnek a valaszlépés melletti déntés meghozataiakor figyelemmel kell
lennie arra, hogy az adott kockazat

- milyen mértékd hatast gyakorol az Intézetre; és

- a célhierarchia melyik szintjét érinti.

A szervezeten belill a kockazatok nyilvantartdsa az ade

PRy 1o Z

atvédelmi felelfsok kotelezettsége. A |
védelmi felelse Koteles az adatvad

3
a
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KULONOS RESZ

Betegek adatainak kezelése, nyilvantartasa
Az egészségiigyi adatok kezelésének és védelmének alapvet6 intézeti szabalyai

Az adatvédelmi jog rendszerében a kiildnleges személyes adatnak mindsiild egészségiigyi adat
~ jellegébdl addddan — kiildnés védelmet igényel. Ennek megfelelSen a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyok az altalanostd! eltérd, szigoriubb szabdlyokat allapitanak
meg az egészségilgyi adatok kezelésére vonatkozdan.

Az egészségiigyi adatok kezelése soran az Intézet nevében egészségiigyi adatokat kezel§ vagy
feldolgozd valamennyi személy kdteles betartani a GDPR, az Infotv. az Eliak. és mas agazati
jogszabélyok, tovabba a jelen szabdlyzat rendelkezéseit.

Az egészségigyi adatok kdrébe tartozik mindazon informacid, amely

- a beteg testi, értelmi vagy lelkidllapotara, kéros szenvedélyére, a megbetegedés
vagy elhaldlozas kériilményeire, okaira vonatkozik,

- a beteg gydgykezelése, ellatasa sordn a kezelorvos vagy az egészségiigyi ellatds
nyujtdsaban részt vevd mas személy allapit meg vagy észlel, illetve a heavatkozésok,
vizsgalatok elvégzése soran tudomasara jut,

- az eldézGekben foglaltakkal kapcsclatba hozhatd, gy példaul a beteget érd
kdrnyezeti hatdsok, a beteg magatartdsa, foglalkozdsa, csalddi kériilményei stb.

Az egészségiigyi adatok kezelése sordn az Intézet kiemelt biztonsagi intézkedéseket tesz és
biztositja, hogy azokhoz kizérdlag jogszeri célbdl, a feladat elldtdsahoz sziikséges mértékben
és ideig férjenek hozza. Az Intézeten belll az egészségligyi és személyazonosité adat
kezelésére - amennyiben az Eiak. masként nem rendelkezik — jogosult a betegellato, a
féigazgatd, valamint az adatvédelmi tisztviseld.

Adatkezelés célja
A betegek adatainak kezelésére sor keriiihet:

- az egészség megdrzésének, fenntartasanak eldémozditasa,

- az eredményes gyogykezelés eldsegitése,

- az érintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,

- a kdzegészségiigyi és jarvanyligyi érdekhdl sziikségessé vald intézkedések
megtétele, )

- a betegjogdk érvényesitése céljabol, valamint

- megfeleld jogalap fennallasa esetén mas tdrvényes célbol.
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3. Titoktartasi kotelezettség

A beteg egészségi allapotaval kapcsolatos adat és személyes adat iddbeli korlatozas nélkiil
titoktartasi kitelezettség ala esik, flggetlenul attél, hogy az adatok milyen mddon valtak
megismerhetévé.

A titoktartasi kotelezettség a szabdlyzat személyi hatalya ald tartozd valamennyi személyre
iranyadd, nem korlatozddik a beteg egészségiigyi elldtasdban részt vevé dolgozokra. A
titoktartasi kotelezettség a betegelldtét — a gyogykezelt személy valasztott hdziorvosa,
valamint az igazsagilgyi orvosszakértd kivételével — azzal a betegellatdval szemben is kéti, akia
beteg gydgykezelésében nem miikdddtt kdzre, kivéve, ha az adatok az érintett személy tovabbi
gyogykezelése érdekében szitkséges. A titoktartas aldl kizardlag jogszabaly vagy az érintett,
illetve torvényes képviselGje adhat felmentést.

Amennyiben a betegrdl késziilt egészségiigyi dokumentacié mas személy magantitokhoz vald
jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része tekintetében
gyakorolhato a betekintési, illetve egyéb jogosulisag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségigyi ellatasaban részt vevs személyek az elldtdsa soran
tudomasukra jutott informaciokat, kiilondsképpen a beteg egészségligyi és személyes adatait
csak az arra jogosulttal kézoljék, és azokat a vonatkozd jogszabalyok szerint kezeljék (a
tovabbiakban: orvosi titok).

A betegnek joga van arrél nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhatd kimenetelérél kiknek
adhato felvildgositds, illetve kiket zar ki egészségiigyi adatainak részleges vagy teljes
megismeréséhol,

Az érintett beteg egészséglgyl adatait annak hozzdjaruldasa hidanyaban is kézdlni kell,
amennyiben ezt tdrvény elrendeli vagy masok életének, testi épségének és egészségének
védelme szilkségessé teszi.

Az érintett beteg hozzdjaruldsa nélkill a beteg tovdbbi dpoldsat, gondozasat végzd személlyel
kdzdlni lehet azokat az egeszségligyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya a beteg
egeészségi dllapotanak karosodasahoz vezethet.

A betegnek joga van megnevezni azt a szemelyt, akit fekvGbeteg-gydgyintézetbe térténd
elhelyezesérdl, egészségi allapotédnak alakuldsardl értesithetnek, illetve joga van barmely
személyt ebbdl kizérni. A beteg altal megnevezett személyt a fekvébeteg-gydgyintézet koteles
értesiteni a beteg elhelyezésérd] és annak megvaltoztatasarol, valamint egészségi allapoténak
jelentds mértékd valtozdsardl.

Cselekviképtelen beteg dokumenticidjaba vald betekintési jog az E(tv. 16. § (1) és (2)
bekezdése szerinti személyt, azaz torvény eltérd rendelkezése hidnydban cselekvéképes
dllapotban kézokiratban, teljes bizonyité erejli maganokiratban, vagy irasképtelensége esetén
két tanu egyiittes jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy
hianyaban a megjeldlt sorrend szerint az alabbi személyeket illeti meg:

a) a heteg torvényes képviselGjét, ennek hianydban
b} a beteggel koz6s haztartasban €16, cselekviképes

s
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ba) hazastarsadt vagy élettarsat, ennek hidnydban
bb) gyermekét, ennek hianyaban

hc) szildjét, ennek hianyaban

bd) testvérét, ennek hianyaban

be) nagyszilSjét, ennek hianydban

hf) unokdjat;

) a b) pontban megjeldlt hozzatartozéja hidnydban a beteggel kdzds haztartasban nem
é16, cselekvéképes

ca) gyermekét, ennek hianydban

ch) szGlGjét, ennek hidgnyaban

cc) testvérét, ennek hianyaban

cd) nagysziil6jét, ennek hidnyaban

ce} unokajat.
A korldtozottan cselekviképes kiskoru és cselekviképességében az egészségiigyi ellatdssal
valé betekintési jog a beteget, az ElGtv. 16. § (1) bekezdés a) pontfa szerint megnevezett
személyt, azaz torvény eltérd rendelkezése hianyaban cselekviképes allapotban kézokiratban,
teljes bizonyitd erejli magdnokiratban, vagy irdsképtelensége esetén két tan( egyiittes
jelenlétében megtett nyilatkozattal megnevezett személyt, ilyen személy hianydban a
torvényes képviselét illeti meg.

A beteg cselekviképes édllapotban kézokiratban, teljes bizonyito erejii maganckiratban, vagy
irdsképtelensege esetén két tanu egylttes jelentétében megtett nyilatkozataval bdrmely, a
fentiek szerint az egészségilgyi adatainak megismerésére jogosult személyt kizérhat, ennek
tényét a betegdokumentdcidban megfelel6en rogziteni kell. A beteg ezen nyilatkozata nem
érinti az egészségligyi adatok megismerésére jogszabaly alapjan &nalléan jogosult, kizéart
személy megismerési, betekintési, masolatkészitési jogat.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségigyi elldtdsdnak ideje alatt az
dltala meghatdrozott személyt irdsban felhatalmazni a rd vonatkozd egészséglgyi
dokumentécidba valé betekintésre, illetve arra, hogy azokrél mdsolatot készittessen.

A beteg egészséglgyi ellatasanak befejezését kovetSen csak a beteg altal adott teljes bizonyitd
er6vel rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészséglgyi
dokumentacidba vald betekintésre, és arrdl masolat készitésére.

A beteg életében, illetdleg halalat kdvetGen hazastdrsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettdrsa - irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészséglgyi adat
megismerésére, ha az egészségiigyi adatra a hazastdrs, az egyenesdgbeli rokon, a testvér,
illetve az élettdrs, valamint leszdrmazdik életét, egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve
ezen személyek egészségiigyi ellatdsa céljabal van sziikség; és az egészségigyi adat mas
médon vald megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés nem |ehetséges. llyen esetben
csak azoknak az egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek ezen okkal
kzvetleniil Hsszefiiggésbe hozhatdk. Az egészségiigyi adatokra vonatkozd tdjékoztatdst a

beteg kezelGorvosa, ilfetve az orvosigazgatd adja meg, az orvosi tajékoztatdsra vonatkozd
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elGirdsoknak megfelelSen, - szilkség esetén - a kérelmezd kezel§orvosdval vald szakmai
konzultacié alapjan.

A beteg haldla esetén tdrvényes képviseldje, kdzell hozzatartozdja, valamint drikdse - irdsos
kérelme alapjan - jogosult a halal okaval ¢sszefligg vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabba a
halal bekévetkezését megel6z8 gydgykezeléssel kapcsolatos egészségigyi adatokat
megismerni, az egészségigyl dokumenticidba betekinteni, valamint azokrdl kivonatot,
mdasolatot késziteni vagy sajat kdltségére masolatot kapni.

4, Adatkezelés a betegfelvétel soran

A beteg egészségiigyi elldtdsanak megkezdését megelzGen tajékoztatni kell a beteget a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés céljardl, idGtartamardl, az esetleges adattovabbitdsrdl, valamint
az adatkezeléssel Hsszefliggd minden 1ényeges krilményrél.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tdjékoztatdst az Intézet barki szamara
elérhetd modon elérhetévé teszi a honlapjan, tovabba papir alapon minden betegelldtd
osztalyon.

Amennyiben az eset Osszes korllményeire figyelemmel az Intézet altal biztositott dltaldnos
tdjekoztatdas nem alkalmas az érintett megfelel§ tajékoztatdsara — igy klldnésen az érintett
beteg fogyatékossaga miatt —, a szlikséges, érintett szamara érthetd tajékoztatas biztositdsadrt
a beteg kezel§orvosa tartozik feleldsséggel.

A betegfelvétel sordn a betegfelvételt végz6 kbteles a beteg azonositasat elvégezni és a beteg
jogszabadlyok altal meghatdrozott személyazonositd és személyes adatait és egészségligyi
dokumentdcidban rogziteni. Jogszabaly kifejezett elirdsa hianyaban a személyazonositd
okiratok masolatanak Grzése tilos.

5. Adatkezelés a betegellatas soran

Az egészséglgyl adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelés sordn dokumentéldsra
keriilnek a kotelezéen régzitendd személyes és személyazonositd adatok, tovabha a feladat
ellatasahoz szikséges mértékii és a betegellatds soran keletkezd egészségiigyi adat.

A felvett személyes adatok rogzitdje, illetve kezelSje mindenkor egyértelm(ien azonosithatd
- kell legyen.

Az egészségligyi és a személyazonositd adatoknak az érintett részérdl torténd szolgaltatasa - az
egeszségligyi elldtas igénybevételéhez kitelezden elbirt személyazonosito adatok és az Edak.
13. §-ban foglaltak kivételével - Gnkéntes. Abban az esetben, ha az érintett énként fordul az
egészséglgyl  elldtohdlézathoz, a  gydgykezeléssel  Osszefiiggl  egészséglgyi  és
személyazonositd adatainak kezelésére szolgdld hozzdjaruldsat - ellenkezd nyilatkozat
hidnyédban - megadottnak kell tekinteni, és errél az érintettet (tGrvényes képviseldjét)
tajékoztatni kell. Sirgds sziikség, valamint az érintett belatasi képességének hidanya esetén az
onkéntességet vélelmezni kell.
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Az érintett (tdrvényes képviseldje) koteles a betegellaté felhivasdara egészséglgyi és
személyazonositd adatait atadni,

- ha valészin(sithetd vagy beigazolddott, hogy az Eliak. 1. szdmu mellékletben felsorolt
valamely betegség (pl. influenza, lyme-kér, veszettség, SARS-koronavirus stb.)
korokozoja altal fertdzddott, vagy fertdzéses eredetli mérgezésben, illetve fert&zd
betegségben szenved, kivéve ha az érintett annak megéllapitdsa érdekében, hogy HIV
virusaval fertGz0ddtt-e - személyazonossdgdnak eldzetes felfedése nélkdl -
szlirvizsgalaton kivan részt venni,

- ha arra az Ediak. 2. szdmu mellékletben felsorolt szliré- és alkalmasségi vizsgdlatok (pl.
munkakdri, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi vizsgalatok, katonai egészségi
alkalmassag, kdzdati jarmivezetésre vald alkalmassag megallapitasara iranyuld
vizsgalok sth.) elvégzéséhez van szitkség,

- heveny mérgezés esetén,

- ha valdszintsithetd, hogy az érintett az Eliak. 3. szdmu melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved {pl. szilikézis, azbesztozis stb.),

- ha az adatszolgéltatésra a magzat, illetve a kiskord gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

- ha biinllddzés, blinmegelSzés céljabal, tovdbba {gyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kbzigazgatasi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

- ha az adatszolgaitatasra a nemzetbizionsagi szolgdlatokrdl szdlo térvény szerinti
ellendrzés céljabadl van sziikség.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek és iddszerlinek kell lennitk. A
személyazonositd adatok (pl. nev, sziiletési idd, TAJ szam) felvétele a hatdsagi igazolvanyok
megtekintése, az egyéb személyes adatok {pl. kdrelGzmény, hozzétartozdi mindség) az érintett
altal biztositott okiratok, dokumentumok vagy a beteg elmonddsa alapjan torténik, a
gyogykezeléssel kapcsolatos személyes adatokat a beteg kezelésében részt vevdk régzitik. A
diagnozis és a kapcsolodo kodok ellendGrzése az adatbevitellel egyidejiileg kell, hogy
megtdrténjen.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgélata és gydgykezelése soran csak azok a személyek
legyenek jelen, akiknek részvétele az ellatasban sziikséges, illetve azok, akiknek jelenlétéhez a
beteg hozzajarult, kivéve, ha tdrvény masként nem rendelkezik, joga van tovabbd ahhoz, hogy
vizsgalatara és kezelésére olyan koriimények kdzdtt keriiljén sor, hogy azt beleegyezése nélkil
masok ne [athassak, illetve ne hallhassak, kivéve, ha a sirgds szlikség és a veszélyeztetd allapot
esetén ez elkeriilhetetlen.

A gydgykezelés sordn a kezelést végzd orvoson és az egyéb betegellatd személyeken kivil csak
az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett hozzajarulisa nélkil jelen
lehet az érintett emberi jogainak és méltdsaganak tiszteletben tartdsaval
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b) a rendérség hivatasos dllomdnyl tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott
személy esetében keril sor,

c) a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgdlati jogviszonyban 4llé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében kerll sor, aki a bintetés-végrehajtdsi
intézetben szabadsadgelvonassal jaré bilntetését tolti, és a gydgykezelést végzé
betegelldto biztonsaga, illetve sz0kés megakadalyozdsa céljabdl erre sziikség van,

d) a b)-c) pontok szerinti személyek, ha biinlldozési érdekbdl a beteg személyi
biztonsaga ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

Az egészségiigyi szakember-képzés céljabdl - a betegellaté kivételével - az érintett (tHrvényes
képviseldje) hozzajaruldsdval lehet jelen a gydgykezelés soran orvos, orvostanhallgatd,
egészségiligyi szakdolgoz6, egészséglgyi fSiskola hallgatdja, illetve egészséglgyi szakképzd
intézmeény tanuldja. Az egészségiigyi ellatdhdlézat egészségiigyi szakember-képzésre kijeldlt
intézmeényeiben az érintett (térvényes képviselSje) hozzdjdrulasdra nincs szilkség. Errél az
érintettet (tOrvényes képviselfjét) fekvébeteg-intézmény esetén legkésébb az intézménybe
torténd beutaldskor, beutalé hidnydban a felvételt kzvetlenill megelézéen, az egészséglgyi
ellatéhaldzat egyéb intézményei esetén legkésSbb a gydgykezelés megkezdése el6tt
tajékoztatni kell.

Az érintett hozzdjaruldsa nélkul is jelen lehet tovdbba az, aki az érintettet az adott betegség
miatt kordbban gydgykezelte és akinek erre a fdigazgatd vagy az adatvédelmi tisztviseld
szakmai-tudomanyos célbdl engedélyt adott, kivéve, ha ez eflen az érintett kifejezetten
tiltakozott.

Az érintett jogosult tdjékoztatdst kapni az egészségigyi ellatdssal Osszefliggd valamennyi
adatkezelésrél, igy kildndsen jogosult a kezelt adatok kérét megismerni, az egészségiigyi
dokumentacidba betekinteni, valamint azokrol masolatot kérni.

A beteg gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatdst a beteg kezelSorvosa, illetve a
jogszabalyok és belsG szabalyozasok &ital meghatdrozott kérben erre feljogositott dolgozé
adhat. Tajékoztatas — kifejezetten eltérd jogszabdlyi rendelkezés hidnydban — kizdrdlag
személyesen adhatd, telefonon a beteg kezelésével Gsszefliggésben személyes adat nem
adhato kil

A beteg ellenkezd tartalmd nyilatkozata hianyaban az egészségligyi adatok megismerésére
jogosult személy részére legfeljebb a kdrhazi tartézkodas tényérdl adhatd informacio. A beteg
altal megjeldlt személyek részére a beteg altaldnos allapotdra vonatkozé informacio adhats. A
beteg dltal kizart személyek részére a beteggel kapcsolatosan nem adhaté semmiféle
informacid. A betegdokumentdcidban megfelelGen rogziteni szlikséges, hogy kinek adhatd,
illetve nem adhatd informacié a betegrél, régziteni kell tovdbba azt is, hogy pontosan kinek,
mikor és mely adatok keriiltek ismertetésre.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatdsdnak ideje alatt az
dltala meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a rd vonatkozd egészségligyi
dokumentdcidba valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot készitsen. A beteg
egészségiigyi elldtdsdanak befejezését kdvetden csak a beteg dltal adott teljes bizonyitd erdvel
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rendelkezd magdnokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiigyi dokumentacidba
vald betekintésre, és arrdl masolat készitésére,

A beteg életében, illetGleg haldlat kdvetden hazastarsa, egyenesdgbeli rokona, testvére,
valamint élettdrsa - irdsos kérelme alapjan - jogosult az egészségligyi adat megismerésére, ha
az egészségligyi adatra a hazastars, az egyenesagheli rokon, a testvér, illetve az élettdrs,
valamint leszarmazdik életét, egészségét befolyasolé ok feltardsa, illetve ezen személyek
egészségigyi ellatdsa céljdbdl van szikség; és az egészségiigyi adat mds mddon vald
megismerése, illetve az arra valé kdvetkeztetés nem lehetséges.

A betegelldtas sordn a beteg névtabldja, lazlapja vagy mas olyan dokumentum, amely a
betegre vonatkozd személyes adatokat tartalmaz, kizardlag abban az esetben keriilhet
kifliggesztésre, ha ehhez a beteg vagy torvényes képviselSje elbzetes tdjékoztatdst kévetden
irasbeli hozzajaruldst adott.

A betegazonosito csukldszalag felhelyezésére az Intézet Szervezeti és miikbdési szabalyzatdban
meghatdrozott esetekben keriilhet sor. A betegazonositd csukldszalag nem tartalmazhat olyan
személyes adatokat vagy megkildnbdztetS jelzést, amely alapjan az érintett betegségére,
dllapotdra, személyazonossédgara vagy személyes adataira vonatkozd egyértelmi kbvetkeztetés
vonhato le, betegazonosité kizardlag alnevesitéssel képezhetd.

Egészségiigyi dokumentacid vezetése

Az egészséglgyi dokumentdcié a gydgykezelés soran a betegelldté tudomdsara jutott
egészsegiigyi és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen
mas modon régzitett adat, flggetieniil annak hordozojatdl vagy formédjatdl.

Az egészségligyi dokumentdcio részeként meg kell Grizni:

- azegyes vizsgalatokrol készilt leleteket,

- agyogykezelés és konzilium soran keletkezett iratokat,

- az apoldsi dokumentaciot,

- a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit és az arrdl késziilt leletet,
- abeteg testébd| szarmazo szévetmintdkat.

Az egészsegigyl dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljdrassal késziilt felvételek, az
arrdl készitett leletek, valamint az Etiak. 30. § (7) bekezdése szerinti vények kivételével - az
adatfelvételtd| szamitott legaldbb 30 évig, a zdrdjelentést legalabb 50 évig kell megdrizni. A
kételezé nyilvantartasi iddt kdvetSen gyogykezelés vagy tudomdnyos kutatds érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvintarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartds nem
indokolt a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétSl szamitott 10 évig, a
felvételrsl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell meg8rizni.

Amennyiben az egészségigyi dokumentacionak tudomanyos jelentfsége van, a kotelezd
nyilvantartasi id6t kbvetden at kell adni az illetékes levéltar részére. Ebben az esetben a
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A gyogyszer, gyogyaszati segédeszkdz és gydgydszati ellatds kiszolgaltatdja vagy nydjtéja a
papiralapt vényeket, illetve elektronikus vény kivaltasakor az emberi felhasznélasra kerGlg
gyogyszerek rendelésérdl és kiaddsardl szdld rendelet szerint nyomtatott kiadasi igazolast 5
évig 6rzi meg, azzal, hogy ha a miikddési nyilvantartdsban nem szerepld, de valamely dllamban
gyégyszer rendelésére jogosult személy altal rendelt vénykdteles gydgyszer kiadasanak
alapjdul szolgald klifdldi vény visszaadasra kerill, a vény masolatat kell megérizni és az
expedialas tényét a vény eredeti példanyan fel kell tiintetni. Gydgyaszati segédeszkdz
szakiizletben kiszolgdltatott olyan gydgydszati segédeszkdz esetén, amelynek kihordasi ideje 5
évnél hosszahb, a papiralapu vény, valamint a kiadasi igazolds megérzési ideje a kihordasi
iddvel azonos. A kbtelezd Grzési id6t kovetfen a papiralapl vényeket és a kiadasi igazolasokat
meg kell semmisiteni.

A gyogyszer, a gyogyszertarban forgalmazhato gydgyészati segédeszkoz Eilak. 35/B. § szerint
csatlakozott kiszolgaloja, az EESZT-ben rdgziti a papiralapon kidllitott és felhaszndlt vény
adatait. Az EESZT miikodtetGje az egyes venyekre vonatkozo adatokat a vény visszavonasatol,
felhasznaldsatdl vagy felhasznadlasi idejének lejartatdl szdmitott 30 év elteltével torli. A
gyogyszer, gyogydszati segédeszkdz kiszolgdldja a megérzesi iddn belll jogosult adatot
igényelni az EESZT utjan kidllitott és altala kiszolgalt vényekrdl.

Az adatmeg6rzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozd az adott
technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashatd allapotba keriiljdn.

Az egészségiigyl dokumentdcidban az adatokat nem lehet tdrdlni. Az egészségligyi
dokumentdcioban szerepl6 hibas egészséglgyi adatot - az adatfelvételt kdvetSen - Ggy kell
kijavitani vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen.

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségligyi dokumentaciérél az adatkezeld hiteles mdsolatot
készft, ha ezt az adatbiztonsdg vagy a tdrolt adatok fizikai védelme, illetve az e térvényben
eldirt adatkdzlési kotelezettség szikségessé teszi. A hiteles masolat adattartalmara
vonatkozdan is biztositani kell az egeszségligyi s személyazonositd adatok kezelése és
feldolgozdsa soran az adatok biztonsdgat véletlen vagy szandékos megsemmisitéssel,
megsemmisiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben,
tovabha, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészségligyi dokumentacidt — Intézeten bellili vagy azon kiviili — tovdbbitdsa esetén tételes
atadas-atvétel keretében kell atadni. Ennek sordn tételesen régziteni kell az atadott
dokumentdcio tipusat (pl. kdrlap, lazlap, dpolasi lap, dekurzus, lelet stb.), annak oldalszamat,
darabszdmat is jeldlve. Eredeti egészségiigyi dokumentécid atadasdra kizdrdlag indokolt
esetben, a jogszabdly alapjan arra feljogositott szerv hatdrozata (igy killénésen hirdségi
hatarozat vagy ligyészi felhivas) alapjan lehet helye.

Az egészségiigyi dokumentacio elvesztése, megsemmisiilése, megrongalédasa esetén a
féigazgatot, az orvosigazgatot és az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul irdsban tajékoztatni
kell, tovabba az érintett dokumentumok és az eset koriilményeinek leirasa mellett
jegyzdkdnyvet kell felvenni és sziikség esetén gondoskodni kell a dokumentacié potlésa irdnt.

//
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A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tdjékoztatdst barki szdmdra
hozzaférhetd mdédon elérhetdvé kell tenni a honlapon, tovabbd papir alapon minden
betegellato osztalyon.

Betegadatok statisztikai cél kezelése

Az érintett egészségiigyi adatai személyazonositdsra nem alkalmas mdodon statisztikai célra
korlatozas nélkiil kezelheték.

Az érintett személyazonositasra alkalmas egészségiigyi és személyazonositd adatai statisztikai
célra az érintett vagy térvényes képvisel§je tajékoztatason alapuld, irdsbeli hozzajaruldsaval
kezelhetd.

Jogszabdly alapjan kodtelezéen teljesitendd adatszolgaltatasi kdtelezetiség esetén az ott
megjelolt terjedelemben az adatok tovabbitdsa kitelezd. Ennek keretében az Intézet kdteles a
Kézponti Statisztikai Hivatal, illetéleg az illetékes anyakényvvezetd részére az élve sziiletéssel,
illetve a haldlozassal kapcsolatos adatokat dtadni. gy az Intézet élve sziiletés esetén a gyermek
szillei, halalozds esetén az életben lévd hdzastdrs adatait jogosult megismerni és az illetékes
szervek reszére tovdbbitani.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos dltalanos tajékoztatast barki szamadra elérhetd
mddon elérhetdvé kell tennia honlapon, tovabbd papir alapon minden betegellato osztalyon.

Adatkezelés kbzegészségligyi, jarvanyligyi célbol

A kizegészségigyi és jarvanyigyi célbdl torténd adatkezelésre kizarélag a jogszabalyban
meghatarozott esetekben és feltételek betartdsaval van lehet8sége az Intézetnek.

Az Intézet haladéktalanul tovabbitja az egészségligyi allamigazgatasi szervnek az adatfelvétel
sordn tudomasdra jutott egészségligyi és személyazonositd adatot, ha az Elak. 1. szamu
melléklet A) pontjdban szerepld fertdzG betegséget észlel vagy annak gyanuja mer{l 3,

Az Elak. 1. szamu mellékletben nem szereplé fertdz@, illetve az 1. szamd melléklet B)
pontjaban felsorolt betegségek eldfordulasa esetén a betegelldté személyazonosité adatok
nélkiil csak az egészségigyi adatokat jelentheti az egészségugyi allamigazgatasi szervnek. Az
egészségligyi allamigazgatasi szerv kbzegészségligyi vagy jarvanylgyi kdzérdekre hivatkozva -
az anonim szlrévizsgalat keretében vizsgalt HIV fertdz6tt és AIDS beteg kivételével - kérheti az
érintett személyazonosité adatait.

Az Intézet tovabbitja az egészségligyi allamigazgatdsi szervnek azon személyek egészségiigyi és
személyazonositd adatait, akiknél a mikrobioldgiai laboratériumi vizsgélati eredmény az Edak.
1. szamU melléklet A} pontja szerinti fertGzések, fertGzéses eredet(i betegségek, mérgezések
fennallasat, illetve kdrokozdik jelenlétét valoszinsiti vagy igazolja. A betegellato tovabbitja az
egészséglipyi allamigazgatdsi szervnek az Elak. 1. szdmu melléklet A) pontja szerinti

»
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meghatarozott betegségekre vonatkozé azon vizsgdlati eredményt is, amely a kordbbi
valdszinlsités ellenére nem igazolja az adott betegség fennalldsat.

A kezelSorvos a fentiek szerinti fert6z6 betegség észlelése vagy gyanlja esetén kételes
értesiteni az Intézet kdrhézhigiénikusat és gondoskodni az adatok megfeleld tovabbitasardl.

Az észlel6 orvos koteles haladéktalanul tovébbitani a munkavédelmi hatdsagnak a
munkavallald egészségligyi és személyazonositd adatat, ha az Eliak. 3. szdma melléklet szerinti
foglalkozdsi eredetd megbetegedést észlel vagy annak gyanuja merll fel, vagy az érintett
foglalkozédsa gyakorlidsa kdzben, azzal Gsszefliggéshen

- miniszteri rendeletben meghatarozott vegyi anyag hatasanak van kitéve, és szervezetében
az anyag koncentraciéja a megengedett mértéket meghaladja, valamint
- zaj esetében a 4000 Hz-en 30 dB barmely fiilén bekdvetkezd halldscsékkenés fordul eld.

Tudomanyos kutatds céljabol torténd adatkezelés

Tudomanyos kutatds céljdbdl engedélyezhet6 az Intézet dltal tarolt adatokba térténd
betekintés.

A kutatasi kérelemben meg kell jeléIni a kutatds megnevezését, id6tartamdt, a megismerni
kivant adatok kdrét és forrdsat, a kutatas céljdt, az adatkezelés folyamatat és az érintettek
jogait biztositd koérdlményeket. A kutatdsra az engedélyt az intézeti kutatadsetikai bizottség
javaslatdra a fGigazgatd adja meg, az adatvédelmi tisztvisel6 allaspontjanak ismeretében. A
kutatdsi kérelmekrél és a megadott engedély alapjdn személyes adatokat megismerd
személyekr8l a fGigazgatoi titkdrsag 10 évig nyilvantartdst vezet.

Az Intézet alapos okbdl jogosult megtagadni az engedély kiaddsét, ez ellen azonban a
kérelmezd birésaghoz fordulhat és kérheti az engedély megaddasat. A birdsig engedélye
alapjan az adatokba torténd betekintést engedélyezni kell.

A kutatds sordn a kutatdst végzd személy titoktartdsi kotelezettség vallaldsa mellett a
dokumentdcioba hetekinthet, a 'tarolt adatokrdl azonban nem készithetd az érintett
azonositasdra alkalmas személyes adatokat tartalmazd masolat, kizdrdlag anonimizalt
formaban kezelhet6k adatok. Tudomdanyos kutatds sordn kezelt adat az Eurépai Unidn kiviili
orszagba kizarélag az érintett hozzajéruldsaval tovabbithatd. A kutatds eredményében (igy
elsdsorban kézleményben, elGaddson sth.) nem szerepelhet az érintett azonositésara alkalmas
egeészségligyi és személyes adat.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos dltaldnos tdjékoztatast barki szamadra elérhetd
maédon elérhetévé kell tenni a honlapon, tovabba papir alapon minden betegellaté osztélyon.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése

A tdrsadalombiztositdsi igazgatasi szervek részére kizardlag abban az esetben tovédbbithato
egészségligyi és személyazonosité adat, amennyiben arra az érintett tarsadalombiztositasi
ellatdsra valé jogosultsagdnak megallapitasa, folydsitasa celjabol van szikséges vagy az

jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez egyébként sziikséges. T

s
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A tarsadalombiztositds! igazgatasi szervek részérdl sor kerillhet az érintett adatainak
kezelésére egyrészt akkor, ha az érintett olyan tarsadalombiztositdsi ellatas, juttatas
igénybevetelére jogosult, amelynek megallapitdsa az egészségi allapot alapjan torténik,
masrészt akkor, ha a tarsadalombiztositasi alapokbdl szirmazd bevételek felhaszndlasat
kivanjak ellendrizni.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos dltaldanos tdjékoztatdst barki szamara elérhetd
mddon kizzé kell tenni a honlapon, tovdbba papir alapon minden betegellaté osztalyon.

Adattovabbitas az egészségligyi ellato halozaton kiviilre

Az érintett elsd izben torténd orvosi elldtasakor, ha az érintett nyolc napon tul gyoégyuid
sériilést szenvedett és a sériilés feltehetden blncselekmény kdvetkezménye, a kezelSorvos a
renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosit¢ adatait,

A kiskord érintett elsd izben t&rténd egészségiigyi ellatasakor - a gyermekek védelmérd! és a
gyamiigyi igazgatasrdl szdld 1997. évi XXXI. térvény 17. §-dra is tekintettel - az ellatast végzd
egeszségligyi szolgaltatd ezzel meghizott orvosa kételes az egészségiigyi szolgaltatd telephelye
szerint illetékes gyermekjdléti szolgdlatot haladéktalanul értesiteni, ha feltételezhetd, hogy a
gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolds kdvetkezménye, vagy a
gyermek egészséglgyi ellatdsa soran bantalmazasara, elhanyagoldsara utald kériilményekrdl
szerez tudomast.

llyen esetben az adattovabbitdshoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Amennyiben valamely hivatalos szerv {igy kll6ndsen birdsag, Ugyészség, kbzigazgatasi szerv,
renddrség) az intézet altal kezelt személyes adatok megismerése irant megkeresést intéz az
Intézet felé, a megkeresés jogszerlisége esetén a személyes adatok kiaddsa nem tagadhatd
meg. Amennyiben a megkereséshél az adatkezelés pontos célja és a kért adatok kdre nincs
meghatarozva, meg kell tagadni az adatszolgaltatdst és a megkeresd szervet fel kell hivni a
megkeresés pontositdsara.

Az illetékes ligyintéz8 az elSkészitett valaszlevelet és annak meliékleteit kbteles megkildeni a
kiadmanyozdsra jogosult vezetd részére. A valasz elfkészitése soran a dokumentiacid és irattar
vagy a kért adatokka! rendelkezé maés szervezeti egység koteles egylttmikodni és a szlikséges
dokumentumokat vagy azok masolatat haladéktalanul rendelkezésre bocsatani. Amennyiben a
megkeresés teljesitéséhez a személyes adatokat tartalmazo eredeti dokumentacié kiadésa
vélik szilkségessé, az illetékes ligyintézd az eredeti dokumentacidrdl hitelesitett masolatot
koteles késziteni és a kiadas tényét, idépontjat és cimzettjét arra ravezetni.

Amennyiben az érintett vagy mas személy az egészségiigyi adatok megismerését (a
dokumentacioba torténd betekintést, madsolat készitését) kezdemenyezi, az adatok
megismeréséhez vald jogosultsagat minden esetben ellendrizni kell. A jogosultsag hitelt

érdemld igazolasanak vagy az azonositas megtagaddsa esetén az Intézet a megkeresést kbteles

elutasitani. A személyes adatok megismerhetdségének biztositdsa elétt az illetékes Ugyintézé

koteles megbizonyosodni az ~érintétt ~ személyazonossagarsl, “ennekK  hidinyaban &z adatok 7
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kiadasa nem lehetséges. Az azonositds sordn a személyazonosité igazolvanyokrdl mésolat
készitése tilos. A betekintés engedélyezésére, ilietve a masolatok kiaddsara kizérélag ezt
kdvetden, az adatigényl8 azonositasat kdvetden kerilhet sor.

Az adatokba torténd betekintés, illetve az személyes adatok kiaddsdnak tényét, okdt (céljat)
idépontjdt, cimzettjét és a kiadast foganatosité orvos nevét és bélyegz8lenyomatdt a
dokumentacioban rogziteni kell.

Amennyiben a kért adatokba torténd betekintés biztositdsa, illetve azok kiadhatdsaga az
illetékes tgyintézd vagy kiadmdényozdsra jogosult vezetd szamdra kétséges, a megkeresés
jogszerliségérst és az adatok kiadhatdsdgardl az adatvédelmi tisztviseld alldspontjanak
ismeretében az orvosigazgaté doént, szikség esetén a jogi iroda allasfoglaldasanak kikérése
mellett.

Hivatalos szervek (birdsdgok, hatésagok) megkeresésére a megkereséshen meghatédrozott,
illetve az abban foglaltak teljesitéséhez sziikséges személyes adatok (ideértve az egészséglgyi
személyes adatokat is) és dokumentacid masolatdnak megklidése téritésmentesen, a hatdsag
dltal meghatdrozott médon papir alapon vagy elektronikus Uton térténik.

Az Intézet az igényelt személyes adatok masolatat - a GDPR 15. cikk {3} bekezdésével
dsszehangban - elsd alkalommal ingyenesen bocsatja az érintett rendelkezésére. Az érintett
altal kért tovdbbi mésolatokért az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékii dijat
szamithat fel, amelynek mértékét a Téritési dijszabdlyzat dllapitja meg. Amennyiben a mésolok
biztositasa téritési dij koteles, a masolat kiaddsara kizérdlag a dij megfizetésének igazoldsat és
a hizonylat dokumentacidhoz csatolasat kdvetden kerlilhet sor.

Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az informdcidkat széles kérben
hasznalt elektronikus formatumban kell a rendelkezésére bocsédtani, kivéve, ha az érintett
mdsként kéri.

A gyermekek adatainak kezelésére vonatkozé kiildngs szabalyok

Az adatkezelés sordn mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altalanos adatvédelmi
jogok (jog a tdjékoztatashoz, hozzaféréshez, helyeshitéshez, korlatozashoz, az adat
hordozhatdsagahoz, a tiltakozdshoz vagy a jogorvosiathoz) a gyermeket dnalloan, illetve a
térvényes képviselSjével kdzdsen ugyanigy megilletik, mint barmely mas érintettet.

Az Intézet nem utasithatja el a gyermek érintetti joggyakorlasat, igy példdul tajékoztatasi vagy
helyesbitési kéreimét arra hivatkozassal, hogy gyermekkor(, sziikség esetén azonban kérhets a
térvényes képviseld nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esetben egyedileg kell
elbiralni, az eset dsszes korllményére tekintettel.

A gyermekek részére szamukra értheté moddon és nyelvezettel szilkséges a tajékoztatést
biztositani és egyidejlileg a torvényes képviseldt is megfelel§en tdjékoztatni kell. A megfeleld
téjékoztatas kifejezetten fontos akkor, mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapul, amely esetben az érdekmérlegelési teszt
elkészitése soran az ezzel kapcsolatos szempontokat kiilénds sdllyal figyelembe kell venni,

e
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A polgdri tdérvénykdnyvrdl sz616 2013. évi V. térvény értelméhen a cselekviképtelen 14 &y
alatti gyermekek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelent8ségii Ugyleteit leszamitva -
semmis, nevilkben a tdrvényes képvisel§ jar el, a 14. életévét betdltétt korldtozottan
cselekvdképes kiskord altal tett jognyilatkozat érvényességéhez sziikséges a tBrvényes
képviseld hozzajaruldsa azzal, hogy a cselekv8képessé vdlas utan az érintett maga dénthet a
fliggd jognvilatkozatok sorsardl.

Amennyiben a hozzajarulds az adatkezelés jogalapja, az adatkezelGnek a gyermek tudomasara
kell hoznia, hogy milyen feltételek esetén veheti igénybe a szolgdltatast, és ezeknek a
feltételeknek milyen modon kell eleget tenni. Amennyiben a gyermekek nem vehetik igénybe a
szolgaltatast azt szdmukra értheté médon és formaéban kell tudomasukra hozni.

Adatvédelmi incidens esetén a gyermek érintetteket is megfeleld modon értesiteni sziikséges,
a tdrvényes képviseld egyidejii tajékoztatasa mellett.

XIV. A cselekvGképességében korlatozott nagykoru személyek adatainak kezelésére vonatkozé
kiilongs szabalyok

Az adatkezelés soran mindenkor figyelemmel kell lenni arra, hogy az altaldnos adatvédelmi
jogok (jog a tajékoztatashoz, hozzédféréshez, helyeshitéshez, korlatozashoz, az adat
hordozhatdsagahoz, a tiltakozdshoz vagy a jogorvoslathoz) a cselekvSképtelen vagy
cselekviképességében korlatozott nagykord személyt onadlldan, illetve a tdrvényes
képviselGjével kdzdsen ugyaniigy megilletik, mint barmely mads érintettet.

Az Intézet nem utasithatja el a cselekv@képességében korlatozott nagykord személy érintetti
joggyakorldsat, igy példaul tajékoztatdsi vagy helyesbitési kérelmét arra hivatkozassal, hogy
cselekviképességében korlatozott, sziikség esetén azonban kérhetd a torvényes képviseld
nyilatkozata is. Ezeket a kérelmeket minden esethen egyedileg kell elbiralni, az eset dsszes
korliményére tekintettel. Amennyiben az érintett cselekvképtelen, nyilatkozatdhoz minden
esetben szlkséges a tdrvényes képvisel§ nyilatkozata, a cselekviképességében korldtozott
személyek esetén vizsgdlni szikséges, hogy az érintett cselekviképessége a nyilatkozat
megtételéhez sziikséges {igycsoportban korlatozott-e. Amennyiben igen, a nyilatkozatdhoz
sziikséges a térvényes képviseld nyilatkozata.

A cselekviiképességiikben korlatozott nagykor( személyek részére szamukra érthetd médon és
nyelvezettel szilkséges a tdjékoztatdst biztositani és sziikség esetén egyidejlileg a tdrvényes
képviselSt is megfelelSen tajékoztatni kell. A megfeleld tajékoztatas kifejezetten fontos akkor,
mikor az adatkezelés jogalapja az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésén alapul, amely esetben az érdekmérlegelési teszt elkészitése sordn az ezzel
kapcsolatos szempontokat kiiionds sullyal figyelembe keil venni.

A polgari tdrvénykdnyvrdl sz610 2013. évi V. tdrvény értelméhen a cselekvéképtelen nagykori
szemeélyek jognyilatkozata - a mindennapi élet csekély jelentfségli Ggyleteit leszamitva -
semmis, nevikben a torvényes képviseld jar el, a cselekvBképességében részlegesen
korlatozott nagykor( személy dltal tett jognyilatkozat érvényességéher szilkséges a torvényes
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képviseld hozzajarulasa azzal, hogy a cselekvéképessé valas utdn az érintett maga donthet a
fliggd jognyilatkozatok sorsarol.

Adatvédelmi incidens esetén a cselekviképességiikben korlatozott nagykord érintetteket is
megfeleld moden értesiteni kell, sziikség esetén a térvényes képviseld egyidejit tdjékoztatasa
mellett.

s oar

A cselekviéképtelen dllapotban lévd személyek személyes adatainak kezelesére vonatkozé
kiilénds szabalyok

A cselekvGképtelen dllapotban 1év6, azonban cselekvEképességében nem korldtozott
személyek (pl. eszméletlen dllapotl betegek) személyes adatainak kezelése soran az Intézet
fokozott figyelemmel kételes lenni az adatkezelés jogalapjara.

A cselekvGkeptelen dllapotban 1év6 személy személyes adatai a GDPR 6. cikk (1} bekezdés a)
pontja szerint adott érintetti hozzajarulas alapjan kizardlag abban az esetben kezelhetfek, ha
az erintett ezen nyilatkozatat a cselekviképtelen allapotba ker(llését megeldzen, megfeleld
maédon tette meg.

A cselekvGképtelen dllapotban lévd személyrdl tajékoztatas kizardlag az érintett kordbban
megtett nyilatkozata szerint, illetve a jogszabalyi elfirasok keretei kizdtt, a lehetd legszlikebb
kérben biztosithaté az arra jogosultak részére.

Abban az esetbhen, ha az érintett cselekvdképtelen allapota megsziinik, az Intézet — az altalanos
szabalyok szerint — kbteles biztositani az érintetti jogok gyakorlasat.

A latassériiltek személyes adatainak kezelésére vonatkozd kiilonds szabalyok

Az Intézet tbrekszik arra, hogy a személyes adatok kezelésével dsszefiiggésben nytjtott
téjékoztatds minden esetben akaddlymentes formaban is elérhetd legyen. gy az
elektronikusan kozzétett tajékoztatdkat és az érintett személyes adatainak kezeléséhez
kapcsoldddé mas dokumentumokat széles kdrben elterjedt, géppel is olvashatd modon kbteles
elérhetévé tenni, tovabba az alkalmazott betitipusnak és méretnek, a széveg hatterének és
szineinek el6 kell segitenie az informdciok vakok és gyengénlaték szamdra torténd
befogadasat.

Az érintett személyes adatainak kezeléséhez kapcsolddd, papir alapid dokumentumokat a
vakok és gyengéniatok szdmara is olvashaté (pl. Braille-irdsos, nagy betlimérettel nyomtatott)
formaban is elérhetdvé kell tenni vagy a tajékoztatdst mas modon kell biztositani.

Sziikség esetén gondoskodni kell arrdl, hogy a latassérllt érintett szamdra a szilkséges
informacick szébeli tajékoztatas Otjan atadasra keriiljenek.

Dolgozéi adatok kezelése, nyilvantartasa

Palyazok adatainak kezelése
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A palyazat sordn a pdlyazotdl kizdrdlag olyan személyes adatok megaddasa kérhetd, amely a
palyazat elbirdlasdahoz és az érintett ezzel Osszefiiggd tdjékorztatdsa érdekében
elengedhetetleniil sziikséges.

Az elbiralds soran a képességek felmérésére és az alkalmassdg megdllapitasdra kizardlag az
érintett onkéntes hozzajaruldsa esetén, a cél eléréséhez sziikséges, ardnyos eszkdzokkel
keriilhet sor.

A palyazd alkalmassagi vizsgdlata sordn a palyazo kozosségi oldalakon barki szdméara elérhetd
mddon kdzzétett személyes adatait kizardlag abban az esetben iehet megtekinteni, ha az
Intézet ennek lehetdségérél és mddjérél az érintettet elGzetesen tajékoztatta és a palyazat
benydjtdsara ennek ismeretében keriilt sor.

Az eredménytelenil pélydzok személyes adatait — jogszabdly eltérd rendelkezése, vagy az
érintett kifejezett, irasbeli hozzajaruldsa hianyaban — a pélydzati eljdrds befejezésekor toréini
kell.

A palydzok adatainak kezelésével kapcsolatos dltaldnos tdjékoziatast kilén adatkezelési
tajékoztato tartalmazza

Dolgozdk adatainak kezelése

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozokrd! kizardlag a munkavégzéssel Gsszefiiggd célbdl, megfeleld jogalap
fenndllasa esetén kezelheték adatok.

A dolgozdk adatai kbzll kizdrdlag azon személyes adatok kezelhetdk, valamint olyan munkakéri
orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz
és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatdsok biztositaséhoz elengedhetetleniil
sziikségesek és a dolgozd személyhez flizddd jogait nem sértik.

A dolgozd személyes adatait tartalmazo iratokat és személyi anyagokat védeni kell killénésen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés,
megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sérlilés ellen. A személyes adatokat az illetékes
ligyintéz{§ a feladat ellatdsahoz szitkséges mértékben kezelheti.

A jogviszonnyal Osszefliggd személyi irat, dokumentum kizardlag személyesen vagy
meghatalmazott Utjan vehetd at, valamint tértivevénnyel postazhato az érintett lakcimére.

A dolgozora vonatkozd személyazonositasra nem alkalmas statisztikai adat az érintett
hozzdjaruldsa nélkil is kezelhetd.

A dolgozdk adatainak kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot az érintettek szamara
megismerhetdvé kell tenni.

Szerz8dd partnerek adatainak kezelése, nyilvantartasa
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Az adatkezeiés célja az Intézet és az érintett kbzotti szerzddés létrehozdsa érdekében
sziikséges lépések megtétele, illetve a szerzddéshdl eredd jogok érvényesitése, és a
szerz6désbdl fakadd kotelezettségek teljesitése, valamint a szerzGdéssel 6sszefliggd vagy lizleti
kapcsolattartas.

Az adott szerzddés vonatkozdsaban minden esethen kizarélag az adatkezelési cél eléréséhez
elengedhetetlend! szilkséges adatok kezelésére keriil sor. A szerzGdésben rogzitett személyes
adatokat kizardlag a szerzddés teljesitésében részt vevd, azzal kapcsolatosan feladatot ellaté
munkatarsak jogosuftak kezelni, a feladat elvégzéséhez szilkséges mértékben. llyen feladat
lehet killéndsen a szerz8dés teljesitése érdekében tdrténd kapcsolattartds, a szamldzasi
feladatok ellatdsa, a téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgdltatasok teljesitése, stb.

A szerz8dd partnerek adatainak kezelésével kapcsolatos dltaldanos tajékoztatdst kildn
adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

A papir alapon kezelt személyes adatok

A papir alapon tdrolt, személyes adatokat tartalmazé valamennyi adathordozd védelme az
szabalyzat személyi hatélya ald tartozd kér szdmara kivétel nélkll kotelezs. A dokumentumot
védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzdférés, megvdltoztatas, tovabbitads, nyilvdnossagra
hozatal, tdrlés, megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyes
adatokat az illetékes lgyintéz6 a feladat ellatasahoz szlikséges mértékben kezelheti.

A dokumentumok elhelyezésénél kiemelten Ggyelni kell arra, hogy azokhoz illetéktelen
személyek ne férhessenek hozzd, megfeleld zirhaté szekrényben keriiljenek megdrzésre. A
tdrolds kizardlag olyan helyen tdrténhet, aho! a dokumentumok tiiz és viz elleni védelme
biztositott legyen.

A papir alapu dokumentumokra vonatkozd tovabbi elSirdsokat az Iratkezelési Szabdlyzat
tartalmazza.

Az elektronikusan kezelt személyes adatok

Az Intézet tulajdondban vagy hasznalatéban lévé informatikai rendszer védelme a szabélyzat

személyi hatalya ald tartozo kér szamadra kivétel nélkill kbtelezd.

Az elektronikusan kezelt személyes adatot védeni kell kiildndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovdbbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés, megsemmisités, véletlen
megsemmisiilés és sérllés ellen. A személyes adatokhoz az illetékes (igyintézd a feladat
ellatdsdhoz szilkséges mértékben férhet hozza.

Személyes adatok elektronikus kezelését lehs g szerint olyan rendszerek Gtjan kell
biztositani, amelyek alkalmasak az egyes felhaszndlok dltal végzett feladatelldtashoz sziikséges
mértékii felhaszndlgi jogosultségok bedllitdsara, az adatkezel$ személyének azonositdsara és

az adatokkal végzett miiveletek regisztraldasara, napldzasara.

S
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Az elektronikusan tdrolt dokumentumokra vonatkozd tovabbi eléirdsokat az Informatikai
biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Elektronikus térfeliigyeleti rendszerre vonatkozo szabalyok

Az intézet elektronikus térfigyel6 rendszert (zemeltet, ennek célja az épilethe tdrténd
illetéktelen belépések és az ebbdl fakadd esetleges vagyon elleni bincselekmények
megtirténtének megakadalyozasa.

Az elektronikus térfigyeld rendszer mik&dtetése soran személyes adatokat tartalmazo kép-,
hang-, vagy kép- és hangfelvételek készlilnek.

A kamerdk elhelyezése sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy az elektronikus térfigyeld
rendszer nem sérthet emberi méltdsagot, a térfigyeld rendszer altal a foglalkoztatottak
magénélete nem ellendrizhetd, valamint arra is, hogy a kamera |atdszége kizdrdlag a céljaval
dsszhanghan allé teriiletre iranyulhat.

Az Intézet gondoskodik arrél, hogy az Intézet éplileteibe belépd személyeket a jogszabdlyban
eldirt részletességgel, elGzetesen tadjékoztatassa az elektronikus térfigyeld rendszerrel
kapcsolatos adatkezelés lenyeges kdvetelményeirdl.

Az érintettek tdjékoztatdsardl az elektronikus térfigyeld rendszer mikodtetSje koteles
gondoskodni. A tajékoztatd minden egyes kamera vonatkozasdban ki kell, hogy térjen arra,
hogy az adott kamera milyen célbol keriilt elhelyezésre az adott terlileten és milyen teriiletre
irdnyul a kamera latészége.

Az Intézet figyelemfelhivg jelzést kbteles elhelyezni a megfigyelt teriileteken.

Az elektronikus térfelligyeleti rendszerre vonatkozd részletes tdjékoztatast kildn adatkezelési
tajékoztatod tartalmazza.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzatot a személyi hatdlya ala tartozd valamennyi személy kételes megismerni és
betartani. Ennek érdekében a szabalyzatot valamennyi szervezet, szervezeti egység, valamint személy
rendelkezésére kell bocsatani és a megismerés tényét (FNY-218) dokumentalni kell.

A jelen szabalyzatot a személyi hatdlya ala tartozék részére folyamatosan elérhet8vé kell tenni.

Jelen szabalyzat az aldirasat kévetd napon Iép hatélyba és hatdlybalépésével egyidejiileg
valamennyi, azonos targykorben kiadott korabbi szabalyzat hatalyat veszti. Jelen szabdlyzat

visszavonasig hatalyos.
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Nincsenek.
XXIll.  Kapcsolddo formanyomtatvanyok és feljegyzések
Azonositd Megnevezés A megébrzés helye
FNY-§2-01-01 Bejelentd lap adatvedelmi felelds
FNY-218 Megismerési nyilatkozat Szervezeti egység vezetdk

XXIV. Flggelék®

Azonosité

Megnevezés

A megdrzés helye

FUGG-SZ-01-01

Adatvédelmi tajékoztato, a Nyird Gyula
Orszégos Pszichiatriai és Addiktol6giai Intézet
egészségiigyi szolgaltatdsat igénybevevdk
részére

elektronikus

FUGG-SZ-01-02

Adatkezelési tajékoztatd, munkavallalék
részére

elektronikus

FUGG-52-01-03

Adatkezelési tajékoztatd, szerz8d6 partnerek
részére

elektronikus

FUGG-$7-01-04

Adatkezelési tajekoztatd, megbizottak
részére

elektronikus
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