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NYiRO GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIA] ES ADDIKTOLOGIAI INTEZET
$2-05 Kozérdekii adatok kiadasanak szabalyzata
1. Aszabdlyzat célja és alkalmazasi teriilete

A koézfeladatot elldto szervnek a kozerdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét régzitd szahalyzatot kell készitenie.

A szabdlyzat célja az Nyiré Gyula Orszagos Pszichiatriai és Addiktolégiai Intézet (a tovdbbiakban
Intézet} kezelésében &ll6 kdzérdek({i adatok kiaddsdra iranyuld kérelmek megvalaszolasa rendjének
szabalyozdsa.

Alkalmazasa kiterjed az Intézet egész teriiletére és minden jogviszonyban foglalkoztatottjira.
2. Hivatkozasok
Kapcsolddo kiilso eldirdsok:

2011, évi CXCVI. tdrvény a nemzeti vagyonrol

2011. évi CXII. tdrvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadséagrol {Infotv.)
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a k&zérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megillapithatd
kiltségtérités mértékérdl

Kapcsolddo belsé dokumentumok:

SZ-06 Kbzzétételi szabélyzat
Iratkezelési Szabalyzat

3. Meghatarozasok

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételez8en kozzéteendd
kbzérdek( adatot elallitotta, illetve amelynek a miikidése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkézl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel§s nem maga teszi kézzé az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

Kbzérdekl adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozd vagy
kizfeladatdnak elldtasdaval Osszefiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen mdédon vagy formdban rogzitett informdécié vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének médjatél,
onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kildnodsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikddeést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzddésekre vonatkozo
adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Gzleti titoknak a kézponti és a helyi énkorményzati
kiltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatds felhasznéldséval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és 6nkormdnyzati vagyon kezelésével, birtoklasdval, haszndlataval,
hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint8 barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanosségra
hozatalat kiildn térvény kézérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz - igy kiuléndsen a védett ismerethez - vald hozzéférést, amelyek megismerése az
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NYiRO GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIAI ES ADDIKTOLOGIAI INTEZET
5Z-05 Koézérdekl adatok kiadasanak szabalyzata
Uzleti tevékenység végzése szempontjdbdl ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem

akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A kbzfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskdrébe tartozd dintés meghozataldra iranyuld eljrds sordn
készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizardsihoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezel szerv vezetSje engedélyezheti,

Kozérdekbdl nyilvdnos személyes adat: a kdzfeladatot elldté szerv feladat- és hataskdrében eljéré
személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetsi megbizdsa, a kdzfeladat elldtasdval dsszefiiged egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét térvény elGirja. Ezen
kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsaval
terjeszthet8ek és a jogszabdlyi eldirdsok keretei kbzétt a honlapon kézzéteendéek.

4. A szabalyzat tartalma

4.1 Kézérdek( adat igénylésére vonatkozd dltaldnos szabalyok

Az Adatfelelésnek, azaz az Intézetnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16v8 kdzérdekd, illetve
kézérdekbd| nyilvdnos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

Az a természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely az allamhaztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel pénziigyi vagy lizleti kapcsolatot
létesit, koteles e jogviszonnyal 8sszefliggd és a fentiek szerint kézérdekbdi nyilvdnos adatra vonatkozdan
- erre iranyuld igény esetén - barki szamara tdjékoztatast adni.

A téjékoztatdsi kbtelezettség a kozérdekbd! nyilvdnos adatok nyilvanossdgra hozataldval vagy a
kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossédgra hozott adatot tartalmazé nyilvdnos forras
megjeldlésével is teljesithetd. Ha a tdjékoztatdsra kdtelezett a tajékoztatdst megtagadja, a tdjékoztatdst
igényld a tajékoztatdsra kotelezett felett térvényességi felligyelet gyakorldséra jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.

Az Intézet honlapjan kézérthetd formdban tdjékoztatast kell adni a kézérdeki{i adatok egyedi
igénylésének szabalyairél. A tajékoztatdsnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati
lehetdségek ismertetését is.

4.2 Kdozérdekii adat igénylése

Az Infotv. 26. § (1) bekezdése szerint az Intézet mint Adatfelelds lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd
kozérdekli adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel ~ erre irdnyuld igény esetén barki
megismerhesse.

A kbzérdekd adat megismerése irant szoban, frasban vagy elekironikus Gton barki igényt nydjthat be az
Intézet Foigazgatdjanak cimezve, a 4.3. pontban meghatarozott elérhetdségek barmelyikén.
A szobeli igény esetén az igényl6t fel kell kérni, hogy igényét irdsban sziveskedjék megerdsiteni, vagy a
szobeli igényt jegyz6kdnyvbe kel foglalni, amelyben régziteni kel a 4.3. pontban foglaltakat.
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NYIRO GYULA ORSZAGOS PSZICHIATRIAI ES ADDIKTOLOGIAI INTEZET
S2-05 Kzérdekii adatok kiadasanak szabalyzata

4.3 Az igény benyljtasanak helye, médja

Nyird Gyula Orszagos Pszichidtriai és Addiktoldgiai Intézet
1135 Budapest, Lehel utca 59.

Féigazgatoi Titkarsag

Telefonszam: 1-451-2600

Email cim: FoigazgatoTitkarsag@nyiro-opai.hu

Az irasban (postai Uton vagy elektronikusan) érkezé adatigénylést az lratkezelési Szabdlyzat eldirasainak
megfelelSen iktatni kell. A szoban (személyesen vagy telefonon) keresztil benydjtott adatigénylés
esetén az adatigénylésrdl tudomast szerz6 munkatdrs jegyzékdnyvet koételes felvenni, amelyben
rogziteni kell: :
a) az adatigényl§ azonositdsdhoz és a vele valé kapcsolattartashoz elengedhetetleniil sziikséges
adatokat,
b} az adatigénylés beérkezésének és a jegyz&kdnyv felvételének id6pontjat,
c) azigényelt adatok kérét,
d) az igényl6 nyilatkozatat arrdl, hogy az adatokrdl papir alapu vagy elektronikus masolat kiadasat
igényli-e, illetve azt milyen médon kivanja dtvenni,
e) valamint az eljaré dolgozé nevét, beosztasat és aldirasat.
Az elkészilt jegyzdkdnyvet meg kell killdeni a Fdigazgatoi Titkarsag részére, iktatni kell, és egy példdnyat
at kell adni, illetve meg kell kiildeni az adatigényls részére.

4.4 A kézérdekil adatigénylés vizsgalata és teljesitése
A kozérdekl adatok megismerésével kapcsolatos tgyek nyilvantartasat, koordinaldsat, a kdzérdekii
adatok megkilldését és az adatigénylvel vald kapcsolattartast a Fdigazgatdi Titkarsag végzi.

Az adatigénylSvel vald kapcsolattartds az adatigényl6 éltal erre a célra megadott, vagy ennek hidnydban
az irdsbeli megkereséskor hasznalt postai cimen, illetve elektronikus megkereséskor hasznilt e-mail
cimen torténik. Az adatigényl6 a kapcsolattartds mddjanak megvdltoztatdsit — megfelelé )
elérhetésége egyidejli megadasa mellett — barmikor kezdeményezheti,

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megdllapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az adatigénylé személyes adatai tovabba azon kériiimény megallapitdsdhoz
szitkséges korben is kezelhetfek, hogy az adatigénylésének adatkére megegyezik-e az altala egy éven
beliil benydjtott korabbi adatigénylésével.

Az adatigényl6 személyes adatai legkésébb az adatigénylés benyljtdsatdl szamitott egy évig, vagy — ha
ez késébbi id6pont — az adatigényléssel felmeriils kéltségek megfizetéséig kezelhetdek, ezt kdvetden az
igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rdini kell.

A barmely mddon érkezett adatigénylést a F8igazgatdi Titkdrsdg haladéktalanul tovébbitani kbteles az
adatigénylés targya szerint illetékes dgazati igazgato részére, vélaszaddsi hataridé megjeldlésével. Ha az
adatigénylés megvédlaszoldsdban tobb agazati igazgato érintett, Ogy a FSigazgatd Titkarsag koordindlja a
kitdltés sorrendjét és hatdridében térténd beérkezését.
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Az Intézetnek valamennyi hozzd beérkez8 kdzérdekl adatigénylésrdl tdjékoztatnia kell az Orszagos

Kérhazi Fligazgatosagot, ennek érdekében a Fdigazgatdi Titkdrsag Ssszedllitia a fenntartd részére
kildendd kisérélevelet az alabbi tartalommai:

i. adatigényld neve

ii.  azadatigényléssel érintett intézmény pontos megnevezése,
iii. azadatigény tdrgydnak rovid leirdsa, megjeldlése,
iv.  azadatigény beérkezésének pontos datuma,

v.  opciondlisan — amennyiben azonos vagy hasonlé targyban volt mar kordbban adatigénylés, az
erre vonatozd alapvetd informaciok.

A F8igazgatdi Titkarsdg az adatigénylést és a kisérélevelet az adatigénylés beérkezésétsl szamitott 3
napon belil megkiildi az intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre.

Az adatigénylés térgya szerint illetékes dgazati igazgatd haladéktalanul tovébbitja az adatigénylést az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatokkal rendelkez§ szervezeti egység vagy egységek részére. Az
érintett szervezeti egység vezetSje az adatigénylést — szilkség esetén a jogi képviseld, illetve az
adatvédelmi tisztvisel6 &llaspontjanak kikérését kovetden - az aldbbi szempontok szerint koteles
megvizsgdlni, hogy a rendelkezésre all6 informdcick alapjan az adatigénylés teljesitésének van-e
adatvédelmi vagy jogi akadalya:

a) az adatigényld személye az igénylés teljesitéséhez szitkséges mértékben azonosithaté-e,
b) az adatigénylés egyértelmi-e,
c) azigényeh adatok pontosan beazonosithatok-e,

d) ugyanazon igénylS egy éven beliil, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel élt-e korabban, ha
igen, az adatkdrben tértént-e a kordbbi adatigénylést kdvetden véltozds,

e) azigényelt adatok az Intézet kezelésében allnak-e,
f) azigényelt adatok kozérdek(i adatnak mindsiilnek-e,
g) azigényelt adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatként az Intézet honlapjan kizzétételre keriiltek-e,

h) azigényelt adatok Intézetnél rendelkezésre dllnak-e, illetve azok a kért formaban elgallithatoak-

€,
i} azigényld altal kért formaban az adatkdzlés teljesithetd-e.

Ha az adatigénylés az adatigénylés targya szerint illetékes dgazati igazgaté szerint nem egyértelmd,
akkor a FGigazgatoi Titkarsag tjan az igénylét haladéktalanul, de legfeljebb az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre &ll6 hataridén beliil irdshan felszélitja az igény pontositdsara. Ha az adatigénylé az igény
pontositdsédra iranyulé felhfvdsnak a felhivasban foglalt hatarid6n beliil nem tesz eleget, az igényt — e
kdrben — visszavontnak kell tekinteni. Erre a k&riilményre az adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni
kell. A pontosités beérkezéséig az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridék nyugszanak.
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Amennyiben az adatigénylés teljesitésének nincs akadalya, Ugy az érintett szervezeli egység vezetdje

elkésziti az adatigénylésre adandd valasz tervezetet a fenti szempontok figyelembevételével és az
adatigénylés beérkezésétll szamitott legfeljebb 8 napon belill megkiildi azt az adatigénylés targya
szerint illetékes agazati igazgatd részére. Az adatigénylés targya szerint illetékes dgazati igazgatd a
vélasztervezetet haladéktalanul megvizsgdlja és jovahagydsat kovetGen, két munkanapon beliil
tovabbitja azt a féigazgatdi titkarsdg részére.

Amennyiben az adatigénylés az Intézet gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintli, illetve tételes
ellenfrzésére irdnyuld adatmegismerésekre irdnyul, az adatigénylés az igénylés targyat képezd irat
masolatdnak megkiildése helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is
teljesithetd.

A Féigazgatoi Titkdrsag a valasztervezetet a f8igazgatd jévahagydsa utdn iktatja és az adatigénylés
beérkezésétst szamitott 10 napon beliil tovabbitja a fenntarté részére a fenti e-mail cimre. A fenntartd
esetleges észrevételeit a valaszlevél véglegesitése és az igényld részére torténd megkiildése elbtt
megfelelfen figyelembe kell venni.

Amennyiben az adatigénylés teljesithetGségével kapcsolatosan adatvédelmi aggaly meril fel, az igény
teljesithetéségérdl az adatvédelmi tisztvisel§ irasbeli véleményének kikérését kévetSen — lehetdség
szerint az Orszagos Korhazi Féigazgatosag szakmai allaspontjdnak megismerését kdvetden — az Intézet
féigazgatdja dont.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok kizérolag a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetdk el6, igy ilyen adatok igénylése esetén azok az adatigényl6 részére csak abban az
esetben adhatdk ki, amennyiben az Intézet meggy&z&dott arrdl, hogy az adatigényl6 jogszer(i
adatkezelési céllal rendelkezik.

Ha az igény elGterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késSbbi szakaszaban az allapithatd meg, hogy az
igény targyat képez8 adatok — vagy azoknak egy része — tekintetében nem az Intézet az adatkezeld, ugy
ennek tényérél, mint az adatkiadds akadalyardl az adatigényift tdjékoztatja. Az adatigénylét a
jogorvoslati lehetdségekrdl abban az esetben is tdjékoztatni kell, ha az adatigénylés az Intézet
adatkezel6i min&ségének hidnya miatt nem teljesithetd.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unid valamely intézménye vagy tagéllama
allitott eld, az Intézet haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett intézményét vagy tagailamat és
err6l az igényl6t tdjékoztatja. A tajékoztatds megtételétsl az Eurdpai Unié érintett intézménye vagy
tagdllama vdlaszdnak az Intézethez valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatdridébe nem szamit bele.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az Intézet, az igény tudomadsara jutdsit kdvetd
legrévidebb id§ alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamd adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Intézet alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jdr, a torvény dltal meghatdrozott hatéridd5 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény kézhezvételét kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.
Amennyiben a jogszabdlyok ennél hosszabb valaszadasi lehetdséget biztositanak, az Intézet koteles az
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erre vonatkozd jogszabalyi feltételeket maradéktalanu!l betartva a lehetS legkorabbi idépontban

megvalaszolni az adatigénylést.

Az adatigénylés megvdlaszoldsa sordn az Intézet kobteles figyelemmel lenni az esetlegesen irdnyadd,
mindenkor hatalyos fenntartdi utasitisok tartalmara.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi médjatdl fuggetleniil
az igényl& masolatot kaphat.

Az Intézet az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban feimeriilt kéltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt kéltség mértéke meghaladja a kdzérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérsl szolé6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatdrozott, kdltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az
igy meghatarozott kéltségiérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendelethen
meghatdrozott legmagasabb 0sszeget.

Az Intézet az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtéritésrél az igénylSt az igény teljesitését
megeldzéen, legkésSbb azonban az igény beérkezését kévet§ 15 napon belill tajékoztatja. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie:

a) annak tényérél, ha az adatigénylés teljesitése az Intézet alaptevékenységének elltasahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mérték( igénybevételével jar,

b) annak tényérél, ha a mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmdi,
¢) az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,

d) akoéltségtérités mértékérdl,

A koltségtérités mértékének meghatérozasa sordn — a kézérdekli adat irénti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben részletezetteknek
megfeleléen — az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnkdltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/mdsolt Af4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mdésolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyljtott masolat esetén az adathordozd kézvetlen &nkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznathatd egyéb adathordozén nydjtott mésolat esetén az adathordozé
kdzvetlen dnkoltsége.
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A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre alldsdnak atmeneti vagy tartds hidanya esetén —

a fent meghatarozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé kiltségeként a
kézvetleniil a mdsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt
kdltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyljtott masolat kdltsége csak az adatigényliés teljesitéséhez szitkséges masolt oldalak
azon resze tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

A koltségtérités tsszegét az Intézménynek minden esetben akként kell megéllapitania, hogy annak
megalapozottsdga bizonyithato tegyen.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési kbltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehet8k figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai Uton, Magyarorszag terliletén belil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belféidi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl§ részére postai Gton, killfdldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgdltatas keretében tértivevény iGbbletszolgaltatassal feladott, kbnyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgdltatas dija.

A kbltségtéritésnek a fent meghatdrozott mértéke tekintetében kéltségtéritésként megallapithatd
a) legalacsonyabh 6sszeg mértéke 10.000,- Ft,
b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000,- Ft.

Az igénylének a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil kell nyilatkoznia arrdl, hogy az igényét
a koltségtérités megfizetésének sziikségessége mellett is fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozatdnak az Adatfelelfs részére t6rténd beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét a koltségtérités megfizetésének sziikségessége mellett is fenntartja, gy részére
az Intézet haladéktalanul tajékoztatast kild a fizetés teljesitéséhez szilkséges adatokrdl és az dltala
megallapitott fizetési hataridGrdl. A fizetési hataridé 15 napnal rovidebb nem lehet.

Az adatigénylést az Intézet a koltségtéritésnek az igényl§ dltali megfizetését kdvetd 15 napon beiil
teljesiti, amennyiben
a) az adatigénylés teljesitése az Adatfelelés alaptevékenységének ellatdsdhoz szitkséges

munkaeréforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy

b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelm.

Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmag,
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Amennyiben a kézérdek({ adatigénylés teljesitésére a kozérdek(l adatot tartalmazd iratba t6rténé
betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtdsat az illetékes dgazati igazgato szervezi meg az osztélyos
adatvédelmi felel&s, lletve az adatvédelmi tisztviseld szitkség szerinti bevondséval.
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Az adatigénylésnek kdzérthet§ forméban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kdzfeladatot ellité szerv

aranytalan nehézség nélkill teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon
kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

4.5 A kozérdekif adat igény teljesitésének megtagadisa
A kozérdekd vagy kdzérdekbd! nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mingsitett adat védelmérgl

2”2,

52016 térvény szerinti mindsitett adat.

A kozerdekii és kozérdekbSl nyilvdnos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajték
meghatdrozdsaval — torvény

a) honvédelmi érdekbél;

b} nemzetbiztonsagi érdekbél;

¢) blncselekmények lildézése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

f} kilugyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekke! vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kbzigazgatdsi hatdsagi eljrasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz f(iz6d& jogra tekintettel korlatozhatja.

Kozerdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Gzleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati
koltségvetes, illetve az eurdpai unids tdmogatds fethasznaldsdval, koltségvetést érinté juttatdssal,
kedvezménnyel, az allami és &nkormdnyzati vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalatéval,
hasznositdsaval, az azzal vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen
jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvdnossagra
hozatalat kilon torvény kézérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti
az olyan adatokhoz — igy kiildndsen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az
lizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akaddlyozza meg a kbzérdekbd| nyilvdnos adat megismerésének lehet&ségét.

A kozerdek{ adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentds
pénzligy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
addpolitikai érdeket is.

Az Adatfelelds feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljdris sordn készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgélé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiizéds
kdzérdek stlyanak mérlegelésével — a féigazgatd engedélyezheti.
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A dbntés megalapozésat szolgald adat megismerésére irdnyulé igény — a fenti idétartamon belil - a

diéntés meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovGbeli dontés megalapozasat is
szolgdlja, vagy az adat megismerése az Adatfelel8s t&rvényes m(kddési rendjét vagy feladat- és
hatdskérének illetéktelen kiilsé befolydstdl mentes elldtasat, igy kiionbsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a déntések elSkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabdly a dbntés megalapozasat szolgdld egyes adatok megismerhetfségének korlatozasara rovidebb
id6tartamot is megallapithat.

Az Intézet az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot elldtd szerv tényleges kezelésében nem lévd — igy kildnbsen az irdnyitdsa vagy
feliigyelete alatt alld kdzfeladatot ellato szerv kezelésében lévd — adat beszerzését, begy(ijtését,

vagy

b) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében lévd kdzérdek(i adatok vagy kézérdekbdl
nyilvanos adatok dsszevetése Utjan a kezelésében lévé adatokhoz képest j adat eléallitasat

tenné szilkségessé.

Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében tdrvény az Intézet mint
adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a megismerésre
irdnyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald
kdzérdek nagyobb silyu az adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

Az adatigénylést azonban nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy

a) a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg, vagy

b} annak kozérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

Az illetékes agazati igazgatd a Foigazgatoi Titkdrsag Utjan az igény teljesitésének megtagadésérdl, annak
indokaival és a jogorvoslati lehet&ségekrél valé tdjékoztatassal egylitt, az igény beérkezését kbveté 15
napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kbzolte - elektronikus levélben
értesiti az igénylét.

Ha az adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az Intézet
mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és a kdzérdek( adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas
alapjaul szolgald kézérdek nagyobb sllyd a kézérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez

s _ 22

fliz8d 8 kozérdeknél,

4.6 Jogorvoslat
Az igényl6 az adat megismerésére vonatkozd igény

a) elutasitasa esetén, vagy

b) a teljesitésére nyitva all6 vagy a meghosszabbitott hatdridd eredménytelen eltelte esetén,
valamint
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c) teljesitéséért megdllapitott koltségtérités tsszegének fellilvizsgalata érdekében

birésdghoz fordulhat. A perre a Pesti Kdzponti Keriileti Birosag illetékes, a birdsag soron kiviil jar el.

A pert az igény elutasitdsdnak kozlésétsl, a hatdridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koliségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartdtdl szamitott harminc napon beliil indithatja meg az Intézet
ellen.

Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megdllapitott kdltségtérités
Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsédg Hatdésag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatdnak
elutasitdsardl, a vizsgélat megsziintetésérdl, a vizsgdlat lezdrdsérdl sz6!6 vagy hatdsagi intézkedések
megtételérdl szol6 értesités kézhezvételét kdvetd harmine napon belill lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 3llé hataridd elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

i _rr

Az adatigényld a kozérdekli adatok megismeréséhez filiz6d& jogok gyakorldsdval kapcsolatos jogsértés
esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) is
fordulhat.

4.7 Nyilvantartasi, jelentési kotelezettség
A beérkezett teljesitett vagy elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl a Féigazgatdi
Titkarsag elektronikus nyilvantartast (FNY-SZ2-05-01) vezet.

Az Intézet minden év janudr 31. napjaig adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag részére

a) a kozérdekll és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemz6é indokairdl,

b) a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szamaral, valamint

¢} a kozérdeki és kdzérdekbé! nyilvanos adatok kbzzétételének elérhetdségérdl,

Az Intézet tekintetében a kdzérdekd és kdzérdekbd| nyilvanos adatok dtlathatdsagéra és a kozérdekii és
kdzérdekbdl nyilvanos adatokhoz vald hozzéférés biztositasara vonatkozd kivetelmények teljesiilését a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsdg — az Infotv.-ben foglalt egyéb feladat- és
hataskdreinek gyakorldsa mellett - az adatfelel§sék alal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsdg Hatdsag részére teljesitett adatszolgélitatas alapjan, évente két alkalommal
ellendrzi. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag az ellendrzés lefolytatdsa érdekében
az Intézettdl adatokat igényelhet. Az intézet az adatkérésnek a megkeresés kézhezvételétsl szamitott 8
napon beliil kiteles eleget tenni. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag az ellenérzétt
szervek részére — a kozerdekl és kizérdekbdl nyilvanos adatok atlathatésidgara és a kozérdek(i és
kdzérdekhdl nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés biztositdsdra vonatkozd kdvetelmények teljesiilése
érdekében — javaslatokat fogalmazhat meg. A javaslattal érintett adatfelelds vezetSje a sziikséges
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intézkedések végrehajtasa érdekében intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétdl

szamitott 15 napon beliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag részére megkiildi.

Az adatszolgdltatas abban az esetben is kételezd, ha az Intézet nem kapott, vagy nem utasitott el
adatigénylést.

Az adatszolgditatast a https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez hivatkozason keresztiil elérhetd
alkaimazds hasznélatdval kell teljesiteni. Az Intézet fGigazgatdja a F8igazgatéi Titkdrsdg Gtjan az
adatszolgéltatast intelligens (irlapon keresztil teljesiti, szikség esetén az Intézet Informatikai Osztélya
kézremiikodésével. A sikeres feltoltést kbvetben a rendszer egy egyedi azonositd kédot is tartalmazd pdf
dokumentumot hoz létre, melyet letéltést kovetSen az elektronikus ligyintézés szabalyai szerint hivatali
kapun, vagy cégkapun keresztlil meg kell kiildeni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésagnak (NAIH KR ID: 429616918), a bekiild§ személyének azonositdsa és az adatszolgdltatds
hitelesitése céljabdl. A feltdltésért a FSigazgatai Titkarsag felelds.

Az Intézet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosdg részére bekiidott adatokat az
altaldnos kdzzétételi lista ,1I. tevékenységre, miikbdésre vonatkozd adatok” 15. (a kizérdek(i adatokkal
kapcsolatos kdtelezd statisztikai adatszolgdltatds adott szervre vonatkozé adatai) kbzzétételi egységében
is koteles kdzzé tenni.

Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat a FSigazgatd alairasat kdvetden, kihirdetése napan Iép hatalyba.

A hatalyba lépéssel egyidejlileg a 2016.11.01-én kiadményozott SZ-1G-05 A kdzérdek( és a kdzérdekhbdl
nyilvanos adatok kbzzétételének szabdlyzat hatélyon kivil helyezésre kertil.

5. Mellékletek

Nincsenek.

6. Kapcsolodd formanyomtatvanyok, feljegyzések

Azonosité Megnevezés Megdrzés helye
FNY-SZ-05-01 Kézérdekil adatok igénylésének Fdigazgatdi Titkarsag
(elektronikus nyilvantartdsa

nyilvantartas)

- Tajékoztatod elutasitott igényekrél Fdigazgatoi Titkarsag
és azok indokairol
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